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 عامل   مدیرو  همدیر  تهیا   ئیسر  زهحو  -(1)

 مدیرعامل   زهحو فترد -( 1)-1

  هــتهیو   رکتــدیرعاملش ــم تاــجلسو  اــنهیاخنرــس  ،هاارد ــید  ت،اــملاق  هــبرنام دیریت ــمو   يزــیر هـبرنام -

 لازم به آنان. هاي  اییـهنمرا هـئوارا   دیرعاملـم زهوـح ناـجعا مر ر وـما ه ـب یدگیـس و ر تاـجلس رتوـس و د  نامههاتعود

ل آن به شرکت  اـس و ار دیرعاملـمو    هدیرـم تاـهی تاـجلس اتتند ـمس یم ـتنظو    تاـقاو یمـتنظ ت،اـجلسرستود  تهیه -

 . کنندگان جلسات

 دیریتـ ـماي،  رمایهـس و   رفیـمص ملا ـقا ه ـتهیاز  مـعا تیبانیـپش تدماـخ امینـت تـجه زملا  اهنگیـهمو   يیز ر برنامه -

  د ـخری ي ها ستاخودر دیریتــم  ،جیراــخو   یــخلدا نا ــمهمان ییاذیرــپو  نکاــس ا ن،اــمهمان باــهو ذ باــیا

 شهر فرودگاهی . در تقر ـمس امی ـنتظو ا  امیـنظ ياـهونیر و  اـگانهار ،اـهد نهاو  تقل ـمس  لـک اندیرـم

   .صلهوا ي ها ییهاکوـش و  اـه ت ـس اخودر ه ـب یدگی ـس ر روـمنظ ه ـب رکتـش  جیراـخو  یـخلدا  جعینامر پاسخگوییبه  -

و   حدهاوا به  ت وباـمصو راتتوـس د   غلا ـبو ا  دیرعاملـم رتوـس د  ورد ـصو  ت ـیرو تـجه صلهوا  تشاارگزو  مه هانا تنظیم -

 . نتیجه لحصو تا ي پیگیرو   یربط ذ  ادفرا

 .عامل ینمدیرورمشا رمو از ا پشتیبانیو  هماهنگی ، مدیریت -

  هجایگااز جیراـخو  یـخلدا  تاـمقامو  ناـمهمان وج رـخورود و   ايرـجا نـحس رـب تمرـمس  رتاـنظو  ي یزربرنامه -

 . هگاود فر  تتشریفا

 . درهصا يها نامه  ور صد وارده و   ينامهها ع جاو ار  ثبتاز   عمابیرخانهد ر موا کلیه   منجاابر رتنظا -

  به پاسخگوییو   دناـس ا زـمرکدر و ...  تاـش ارگز ،اـه لعملراتوـس د  ،اـه ه ـنقش ات،تند ـمس  کلیه  ارينگهد و   برثبت رتنظا -

 .شرکتاز  رج خاو  خلدا  نمتقاضیا

   . شرکتدر   يند وهرـش  ق وـحق ص و ـخصدر  ه ـمحول ر وـما هـکلی  م اـنجوا ي ند وهرـش  قحقو  جامع  برنامه  ینوتد  و تهیه -

 . آن دن نمو مد و روزآ  شرکت سطحدر   (سامد )لتو دو  دممر  طتباار نیکی ولکتر ا برسامانه رتنظا -

   .يند وشهر قحقوءتقاو ار   اجرا ايبر ديپیشنها يها حلو راه  ها  چالش ،ها پیشرفتاز  سالانه ارش گز ئه ارا -

 .شرکتبمصو  ... و مانیزسا هاي یه رو، ها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -
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 هستهگزینش  -( 1)-2

 تسریع امور.  تـجه يزـی رهـبرنامو  زینش ـگ ي زـمرکات  هیو  الیـعیات ه ه هاي ـبلاغیو ا  تمصوبا کلیه  ايجرا -

 سیاسی و  دياــعتقا ،یــخلاقا لاحیتــص ینــتعیو  یــس ربرو  زینشــگ یــیاجرا لــحامر ماــنجوا ي زــیر ه ــبرنام -

 . خدمت بهورود   نطلباداو

 لــحامر ماــنجا تــجه انونیــق   ربط ــیذعــجامرو  ی ــلتدو  ياهــه تگاــس د ،اــهدنها ایرــس  اــب زملا اهنگیــهم -

 .  بجذ  نمتقاضیا تحقیقاتی 

  دسنااز ا اتیـطلاعا کـبان داـیجو ا  ه ـمحرمان ياـههد ـنوپر بط ـضو   تـثب ر ـب رتاـنظ و  گزینشی  ه هايند وپر  تشکیل -

 .  هشد  ي طبقهبند 

  نظیر زملا تمااد ـقا م اـنجا و ش ذیر ـپ ک هايلا ـمو   بوـمص  بط اوـض س اـس ابر ناـطلبداو  ه د ـنوپر رد وـمدر    نظرمعلاا -

 .  م ستعلاو ا تحقیق 

  نکنار کا ،دیریتیــم يتهاــپس تاباــنتصا صو ــخصدر  نظرراــظهو ا  یــس ربرو  زینشــگ  یــیاجرا لــحامر ماــنجا -

 . نتقالیا یا ر مأمو  ر،کشواز  رجخا یت هايرمأمو به میاعزا س،حسا مشاغل  يمتصد 

  قطع  نناآ میاتخد ـس ا ۀ ـبطرا هـک  تـثابو  میـس ر تخدمینـمس د د ـمج ي گیرراـبهک ص خصودر  گزینش  حلامر  منجاا -

 . باشد  هشد 

و رسمی    انیـپیم هـمرحل ا ـت دمتـخ ینـحدر  اردادي ر ـق نلـپرس  خلاقی و ا سیاسی ، عقیدتی برصلاحیت رتنظا -

 آزمایشی و قطعی. 

 . راداريموا  بهآن  معلا ا و  نظر تجدید و   وي بد  حل امررأي در  ورصد  -

 تشکایا صخصو  در  انونی ـق عـجامر تتعلاماـس ا ه ـب خـپاس و  رـنظ  د ـتجدیاولۀـمرحلدر تکایاـش  ه ـب سیدگیو ر سی ربر -

 . مربوطه  راتمقرو  نین اقو ب چورچادر  پرسنل

 لمللا بین  رمو و ا سانیر  عطلاا  ت،تباطا ار فترد  -(1)-3

  با ،شرکت اتی ـتبلیغ ن لاـک ياـتهـسیاس  اـب بـمتناس  تاـتبلیغو  انیـس ر ع لاـطاهاي  هـبرنامو  ها یـطمشـخ ین وتد  -

 . شرکت هاي فعالیتو  هادعملکر به  نسبت  عمومی رفکاا  ترغیبو  ع قناا فهد 

 .شرکت هجایگا  دبهبو  ايبر بمطلو هاي ش رو   ذتخاو ا   عطلا ا رمنظو  به  شرکت نینفعااز ذ نظرسنجی -
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  ايسانهر ي هاردبرخو تمرـمسارش ز ـهگـئوار نیاـس ر  علاـطا ياهـه اـپایگ و  یـجمعهاي انهـس ر اي وـلمحتـتحلی  و  یـس ربر -

 . سانیر عطلا وا ي خبرهاي بولتن طریقتهیه از ن بهمسئولا

در   لتیدورــغیو   یـلتدو  ياــهدنهاو  اـهناــگوار  یـهوگر  هاي انهـس ر اــاهنگیبـهم و  رياــهمکو تباـمناس  عه ـتوس  -

 . شرکت اف هد و ا ها سیاست بچورچا

 . جمعی يها سانه ربه زملا تطلاعاا ئهو ارا هی وگر  يسانههار با ط تبادر ار شرکت  سخنگویی  مرجع -

 .آن س نعکاا و  رـنش دادن بـترتیو    نمازاـس  پیام هايو  هاگهیآ ، هاهـطلاعیا ،ها ه ـبیانی ،بیه اجو ر،خباا ینو تد و   تهیه -

  ر، وــش وبر ،الیانهـ ـس  تاــش ار گزومه ها  ماهنا رات،اــنتشا اـب رتبط ــم  روــما ماــنجو ا ي زـیرهــبرنام  رــب رتاـنظ -

 و...   پوستر گ، کاتالو

ه نمایشگا و  م ـس امر ،اـه ارهنوـجش،  هارمیناـس ،  اـه ایشـهم ايرـجو ا ي زـیره ـبرنامو مناسبتی سالانه تقویم  ین وتد  -

 .جیرخاو   خلیدا  مربوطههاي 

 -  رینــخو آ رباــتجاز   يرــگیهرــبه فد ــه اــب یــلمللاینــب س لاــجو ا ها ایشــهمدر   رکتــش و   اريزــبرگ -

  ه ــتهیو  ربط ــیذ يدهاــحوا  رياــهمک اــب ،رکتــش  ي هايد ــنمناتو ی ــمعرفو  یــفنو   یــعلم يهاوردتاــس د

 .زملا  هاي ارش گزو  تصویر  ،عکس

  مجامع و  تاـجلسدر  رکتـش  ايرـب نلـپرس  امزـعاتـربطجهـیذ ياهـه ستگاد باسایر زم لا هاي  هماهنگی منجاا -

  زملا ت ترتیبا  منجاا و  ر ذکوـم اعزام هاياز  لـحاص ایجـنتو هاي  ارش گز آوري عـجمو  رکتـش  فعالیت با مرتبط  لمللیابین

 نها.از آ مؤثرو    بمطلو داري بر هبهر ايبر

 تشکیل آرشیو اطلاعاتی تخصصی لازم و ساماندهی آن ها به منظور بهره برداري.  -

 سانیر  روز به و  عه ـتوس  ،ترکـیش ـنیک ولکتر ا انیـس ر علاـطا هاـپایگ  رياختاـس و  یی اوـمحت رتاـنظو  ي رـهبرا ، مدیریت -

 .تباطیار نوین  يیهاورفنآ  با مهمگا

 . جامعه م عمو د نز شرکت  برند  تقاار جهت ش تلاو  گاهی ودفر شهر  برند از  صیانت و  حفظ  -

  ذتخاا و  یـلمللا ین ـباي و  هـمنطق  ياـه رياـهمک یشازـفا  ايرـب ش لاـتو  ی ـلمللا بین ت تباطاي ار توسعه و  د یجاا -

 . نمسئولا  نمیا ت ملاقاو  لمللی ا بین ات کرامذ و  یدهازد با منجاا اي بر زملا اتتمهید 

 .شرکتبمصو  ... و مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 ك ملاو ا حقوقی  ر موا  فترد -(1)-4

  ز نیا ردمو   يها بخشنامه و نامه  یین،آساسنامه ا ،ها نامه تصویب، راتمقر،  نیناقو مجموعه تنظیم و  تهیه در  رتنظاو   ريهمکا -

 . قانونی   جعامر به ئهوارا شرکت
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  همچنینو  قانونی جعامر به تشکایا معلا و ا  محاکمدر  وي عاد ح طر با  شرکت ق حقو ءستیفاا اي بر زم لا اتتمهید  ذ تخاا -

 .قانونی  جعامرو    محاکمدر  شرکت  علیه حه ومطر  تشکایا به پاسخگوییو  وي عاد کلیه از  ع فاد

  نگاار سایر و ها هیئت و   هادستا ،مجامع  ،هانکمیسیو  ،ه هاگاداد  تجلسادر  شرکت ايبر حقوقی ه نمایند  یا کیل و  معرفی -

  راتختیاو ا ظایفو بچورچهادر   ،حه ومطر  تموضوعا فصلو    حل جهتدر  هاآن با مناسب تعامل  د یجاوا یربط ذ هاي

 .قانونی

 .ردمو  حسب شرکتاز  رجخاهاي مستعلاا و  خلیداهاي  م ستعلاا بهیی پاسخگو -

از   قضایی  حمایتن قانو  ايجرا يستادر را شرکت  نکنار کا به  قضائی تمعاضد   تخدما ئهو ارا ن کنارکا علیه  وي عاازد عفاد  -

 . لتدو  نکنارکا

 ها نامه فقاتو ،هااردادقر  لحاقیهو ا صلاحیه ا ، متمم ، هااردادقر  پیشنویس  ات،ید امزو   تمناقصا ان خوافر دسناا سی ربر -

در    طریق ئه و ارا رات مقرو   نیناقو   بچورچادر  شرکت يحدهااز وا جاعیار حقوقیو   حقیقی ص شخاا با ها نامه  تفاهم و

 . طمربو مسائل ص خصو

  پاسخگویی و  ط مربو  اتکرامذ در  شرکتو   رتنظاو  حقوقی  یا حقیقی ص شخاا با شرکت تختلافاا فصلو    حلدر  ش تلا -

 . حدهاوا  حقوقی  تمشکلاو    مسائل به

 .شرکت  رج خاو   خلدر دا  حقوقی يیندهاافر  تمامی  منجاا -

 راتخسا  خذ اهمکاري و مشارکت با واحدهاي ذي ربط دراجراي تعهدات مالی، تعقیب، پیگیري وصول مطالبات شرکت و  -

  ر جوا مطالبهوارده و   ن یاو ز ر ضر مطالبهو   ماکنا  تخلیه همچنینو    اتتعهد  ايجراز ا ممتنعینو    هااردادقر د مفا  متخلفیناز 

 .بط ذیر هاي  نمازساو   جعاسایرمرو   قضایی  حصلا ذي  جع امر  ،ثبتادارات   یاو  سمیر دسناا فاتردطریقاز  معوقه 

 بررسی و اظهارنظر در خصوص گزارش هاي مراجع نظارتی از منظر حقوقی.  -

 ید اجردر   نهاآ  رنتشاوا ک ستملاا يها  گهیآ  متن تنظیم و  بمصو حطر در  قع وا  کملا و ا ضیاز ارا  ستملاکی ا نقشه  تهیه -

و   دسنا ا قانونی  رعتباو ا  صحت سیربر، مالکیت از حرارمنظو به  نهااز آ ت عود با  اههمر ک ملاو ا  ضیارا مالکین  عطلاا جهت

 تملک.  عموضو  ضی ارا حقوقی ضعیتو از حرا يستادر را تستعلاماا منجاو ا مالکین  ارکمد 

  نکانو  از  يگستر داد سمیر  س شنارکا تعیین  ستاخودر"   متعاقباو  ینفع ذ  یا مالک توسط  س شنارکا معرفی  غبلا ا -

 . شرکت منتخب س شنارکا معرفی  جهت يگستر داد سمیر نشناسارکا

  کملا ا ص خصوو در   مالکین با تملک  قابل ک ملا ا رد مودر    ( نامه  فق اتو)    نامه مبایعه تنظیمو   تجلسا رتصو تنظیم -

 دادگستري.  سمیر نشناسارکا هیئت از  شناسیرکا  نظریه یافتاز در نمالکااز  یک هر لسهمراقد  به  نسبت مشاعی
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 جهت ضیارا تملک و  خرید  ه نحو  قانونی لایحه 8و9  تیند مادر   رج مند   حلامر کلیه و  قانونی  تتشریفا  ايجرو ا ي پیگیر -

  به  نهاآ مالکین  با معامله  یا  فقاتو  ن مکاا که ملاکی وا ضی ارا صخصو در   لتدو عمومی و  نظامی  ،نیاعمر يطرحها ايجرا

 . ستا هید دنگر  میسرالمالک و...  لمجهو  ، مالکیتدر  فختلا ا قبیل از  مختلف لایلد

  منابع) ملی ضی ارا تملک جهت حقوقی تمااقد ا کلیه همچنینو  ه شد  اريخرید  ک ملاو ا  ضیارا کلیه زي سا مستند  -

 . بمصو حطردر  قع وا  تموقوفاو (طبیعی

 . شرکت بمصو  ... و مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 نیکی ولکترا گاهیود فر  فترشهرد -(1)-5

 . لمللیا بین يهااردستاند ا  با مطابق  گاهیودفر شهر تتباطاو ار  تطلاعاا وريفنا  زهحو ي هازنیا سیربرو   مطالعه  -

  ده پیا ،رسانیروز  به  اي بر زملا اتتمهید   ذتخاا و  شرکت تتباطاوار تطلاعاا وريجامعفناو   ديهبر را  سند  ینوتد و  سی ربر -

 . نهاآ پایشو   رتنظا و زيسا

  زهحو  در  ن ینفعاذ کلیه   به تخدما ئهو ارا  گاهیود فر  شهر شبکه يیرساختهاز مستمر پایش و اينگهد  ، ایجاد ، حیاطر -

   .نتاینترو ا ینترنتا

 تطلاعاا ودهفز ارزش ا ي ها یسوسر  ئه ارا با تطلاعاا وري فنا و   ات مخابر زه حودر  شرکت  ییزا  مد درآ  يمسیرها  حیاطر -

 . گاهیودفر  شهر دي قتصاا  ه یژآزاد و و منطقه،گاهیود فر

  سیاستها س ساابر تتباطاو ار تطلاعاا  وريفنا زه حودر  )ره(خمینی  م ماا گاهی ودفر  شهر شرکت  يتژاسترا ايجرو ا ین وتد  -

 .  هگا ودفر  شهردر  تتباطاو ار تطلاعاا وري فنا  جامع ح طرو  دي هبر را سند  ،گاهیود فر  شهر ن کلا  افهد و ا

 .منسجم ه هاي داد   تامین ف هد  با گاهیود فر شهر يفعالیتها تطلاعاا هپایگا ازيند ا و راه  دیجاا اي بر زم لا اتتمهید  ذ تخاا -

 ديقتصاا هیژ آزاد و و منطقه  پهنه به ط مربو ي هاداده   به طمربوداده   ر نباا بر رت نظاو   ارينگهد  زي،سا ده پیا ، حیاطر -

   .گاهیود فر  شهر يها  سامانهراه  نقشه و  مانیزسا  ري معما سند  زي سا پیاده  -

 س ساابر گاهیودفر  تخدما زهحودر   گاهیود فر  شهر زيسا هوشمند و  نیک ولکتر ا تخدما توسعه  ي،هبر را ي،یزربرنامه -

 . نینفعاذ ر موا تسهیل  رمنظو به  IOTاتتجهیز

  بر  مبتنی  مدیریتی   هاي منظاو  نیکی ولکتر ا رتتجا  منظا ، نیکیولکتر ا مدیریت  منظا ارستقرا ي هبرو را ي یزربرنامه -

 . گاهیودفر  شهردر   (زسا تصمیمو  ه خبر ي ها سیستم) تتباطاو ار   تطلاعاا ژيتکنولو

نهادها،  ،یی اجرا و  ديستا يحدهاوا بین تطلاعاا نیکیولکترا دل تبا مینه در ز زملا اتتمهید   ذتخاو ا   اريگذ  سیاست -

   سازمان ها و شرکت هاي مرتبط در شهر فرودگاهی. 

 . ستیادفر دسناا با منطبق  ماتیکیرنفوا اتتجهیز از  داري بر  هبهر  يها لعملراستو و د بط اضو ین وتد  -



7 
 

 .تطلاعاا وري فنا  بر مبتنی شرکت ري ماآ  جامع منظا اي جرو ا  ینوتد و  تهیه در    ريهمکا -

  سیستم)  آزاد منطقهو  گاهی ودفر اري فزا م نر ي سیستمها ازيند ا وراه نصب  زي،ساپیاده ،حیاطر بر  رتنظا  و مدیریت  -

و  EPL  ديقتصاا ه یژآزاد و و منطقه  به ط مربو ي هاارفزا م نر ،  AGS, CUPPS/CUTE, FIDSي،مرکز نتن،آعمومی نعلاا

 ط. مربو  رات مقرو نیناقو عایتربا مرتبط  ي ها وژهپرو  (...

 يحدهاوا  هماهنگی با ...اريفزا م نر هاي سیستم  سانیروزربهو  پشتیبانی ،ماندهیزسا ،مدیریت اي بر زم لا اتتمهید  ذ تخاا -

 . مربوطه

 نشناسارکا تطلاعاو ا  ربتجا  دلتبا   نمکاا ر منظو  به نشدا مدیریت سیستم توسعه  يیرساختهااز ز پشتیبانیو  د یجاا -

 .شرکت

  ي،سیبپذیرآکاهش  ايبر تطلاعاو ا شبکه  منیت ا جامع  حطر  ئهو ارا  منیتیا اتمخاطر تعیینو  شبکه  تحلیل و  تجزیه  -

  شهر زه حو در   حصلا ذي جعا مراز   بلاغی ا راتمقرو  نیناقوو  نامهها یینآ ت، مصوبا س سا ابر ؛ها  یسکو ر اتتهدید 

 . گاهیود فر

   .گاهیود فر  شهر زهحودر  تطلاعاا منیت ا مدیریت  سیستم ي هبرو را د یجاا -

 . گاهیودفر  شهر زه حودر  تطلاعاا منیتا  يها ح طر نشد  عملیاتی  بر  رتنظاو   توسعه،حیاطر -

 . گاهیود فر  شهر زهحودر  ي سایبر يفضا  تحملاو  ادث حو با مقابله  -

 .گاهیودفر  شهر زه حودر  اتمخاطر مدیریت و  یابیارز  ،تحلیل -

 .گاهیود فر  شهر زه حودر   ذنفو  تستو    رمانو  ن،مو آز  ايجرا -

 . گاهیود فر شهر  زهحودر  ي سایبر يهاادید و رو  قایعو صد و ر تطلاعاا منیتا قایع و  رکاو  زسا د یجاا -

  ريهمکا با ن کنارکا گاهی آ ءتقاار جهت گاهی ودفر  شهر زهحودر  شی زموآ منیتی ا يها گاهیو آ  ها لعملراستود  تهیه -

 . ملی  سطحدر  يسایبر  منیتا متولی يحدهاوا

 يستادر را  انبررکا  منیتیا سیستمدر   زملا ات تغییر لعماو ا شرکت تطلاعاا به انبررکا  کلیه سترسی د  انمیز بر مدیریت  -

 جدید.   يتهدیدها با مقابله 

  ،ها ب مسیریاها، وال فایر Log منیتیا سیستم د عملکردر  هشد داده  تشخیص  تشکالاا فعو ر  شبکه فیک اتر  ینگرمانیتو -

 تمااقد ا تشخیص ر بهمنظو ینترنتو ا خلیدا شبکه يهاههند د  یس وسرو  ها شبکه  سایر با ط تباار ه هاي گار گذ  اتتجهیز

 .نهرابکااخر

 . گاهیودفر  شهر سطحدر  مستقر Database  داده اي هپایگا اي بر منیت ا دیجاا يشهارو دیجا و ا  حیاطر -

 )ره(خمینی مماا گاهی ودفر شهر شرکت خلی دا ي ها لتارپو و  سایتوب  توسعه و   مدیریت  -
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 ساخت یرز با گاهیود فر  شهر طتبا ار نقطه )   OCDFو   MDF  کز امر  سانیر وزبرو  پشتیبانیو   اجرا ، حیاطر ،مطالعه   -

 . (رکشو اتمخابر

 .  گاهیود فر  شهر سطحدر  (Contact Center)س تما کز امر سانیروز ر به و  پشتیبانی ا، جرا ،حیاطر ، مطالعه -

 آن.   ايجر ا بر  رتنظاو   گاهی ودفر شهرنینفعاذبه اريفزا منر و   اريفزاسخت تکلیهخدما ئه ارا -

 . شرکت بمصو  ...و  مانیزسا یه هاي ، رو ها لعمل راستود س ساابر ها یت رماموو   ظایف و سایر منجاا

 ست اکلحراداره- (1)-6

 . ددگر  می  اجرا مربوطه رات مقرو    بط اضو به توجه با  ،کلاداره   ینا ظایف و -

 

 د عملکر مدیریت  و  يیزر  فتربرنامهد  -( 1)-7

 .شرکت ساسنامهدر ا رج مند  تکالیف ايجرا يستادر را شرکت تژیک استرا سند  ین وتد  -

 محکااي و ا توسعه ي ها برنامه بچورچادر  مربوطه  انمدیر با مؤثر  تعامل با سالانه عملیاتی يها  برنامه ینوتد   - 

 . جامع حطر و  ديهبر را برنامه ،  ر کشو ئمیدا

 .گاهیود فر  هیوپژ  هیند آ تمطالعا  منجاا -

  دیجاا و  ها وژهپر مدیریت  تسهیل ر منظو   به عملیاتیو  جامع  يها  برنامه ینوتد   با وژهپر مدیریت  منظا ار ستقرو ا ین وتد  -

 . مرتبط  يهااردستاند ا عایتو ر ها وژه پر زيسا  ريجا جهت مناسب بستر

  مختلف ي ها زهحو در  تکیفیتخدماءتقاوار ها  کاهشهزینهفهد با   شرکتوري   هبهر  مدیریت م نظا ارستقرو ا  يیز ر برنامه -

 . گاهیود فر

 .  ه شد  تعیین  پیشاز  يها شاخص بر  مبتنی حدهاوا دعملکر یابیو ارز پایش ل، کنتر -

  نمازسا ي سواز  بلاغیا ختصاصیو ا عمومی  يها شاخص دبعادر ا  هستگاد یابی دارزخو ارش گزآوري  جمعو  مدیریت  -

 .یربط ذ  جعامر به  منظم دوره اي و    رتصو به وري   ه بهرو   برنامه افهد ا تحقق  انمیز معلاو ا  رمیکشواستخد اداري و ا

و   جتماعیا دي، قتصا ا توسعه  ساله  پنج يها برنامه در   هشد   تعیین  اف هد ا با مانیزسا يها فعالیت  ق نطباا بر رتنظا -

 . رکشو  فرهنگی

و   ريهمکا با تیرنظا ي ها هستگاد سایرو  تمحاسبا ان یود  ر،کشو  کل  سیزربا  نمازسا با مؤثر تعامل و   مناسب پاسخگویی -

 .حدهاوا کلیه  هماهنگی
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و   بط اضو ،  ها لعملراستو ، د ها برنامه اف،هد ا با د عملکر تطبیقفهد  با حدهاو دوره اي از وا  مستمر  يها سی زربا منجاا -

   . یابیارز ردمو يها شاخص

  انمدیر  ردبرخو ه نحوو   مختلف يحدهااز وا دممر  ضایتر انمیز  سنجش و  نکنارکاو  انمدیر د عملکراز  سی زرباو   رتنظا -

 . عجور ب باار با نکنار کاو 

 . شرکت د عملکر یابیارز يها رمعیاو  عمومیو ختصاصیا ي ها شاخص ینو تد و   تهیه -

.  حیصلاذجعاتوسطمر  درهصا يها لعملراستود و پیر گاهی ودفر شهر شرکتارزش در  مهندسی اي جرا به ط مربو  رموا  منجاا -

 شرکت  بمصو ... و   مانیزسا هاي یه ، رو  ها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  انجام -

 تضمینکیفیت ویمنیافتر د - (1)-8

  دسناا يستادر را شرکت  کیفیت تضمین و  یستزمحیط  اي، حرفه شتابهد  ، یمنیا اف هد و ا خطمشی  از،ند اچشم ین وتد  -

 .یربط ذ يحدهاوا  کترمشا با ستیدبالا

   ، گاهیودفر  یمنیا ،یمنیامدیریت پایشسامانهو  رتنظا ، سانیروزر به  ، توسعه  ار،ستقرا ، حیاطر اي بر ي یزربرنامه -

 .  زملا ییاجرا اتتمهید  ذ تخاو ا گاهی ودشرکتشهرفردرتضمینکیفیت  و یستزمحیط  اي، حرفه شتابهد  

و   شرکت( يها  زهحو متما)در گاهیودفر  یمنیشهرا دعملکردر  یمنی ا تماالزا ايجرا حسن  بر  رتنظاو   مستمر پایش -

 . ريکشو پیماییاهو نمازسا با طتباار

  نامهمنظا شاملشرکت تضمینکیفیت و  یستزمحیط   اي،حرفه شتابهد  ، یمنیا اتمستند  سانیروزربهو  ارينگهد  ،تهیه -

 . نینفعاذ  بین مرتبط  ي هااردستاند و ا  اتمستند  یعز تو  و  شرکت اري ضطرا ح طرو

  یربط ذ  ادارات و  فاتر د  ريهمکا با ملیو  لمللیابین ت ماالزوا هااردستاند ا با شرکت  راتمقرهاي   تیابیمغایرارز و شناسایی -

 . مربوطه ديمبا به  تمغایر ارد مو  معلاوا

  و یست زمحیط  اي، حرفه شتابهد  ، یمنیا مدیریت  سیستمهاي  هینامهاگو  ارستقرا و  خذ ا رمنظو   به زملا تمااقد ا  منجاا -

 .شرکت از فنی هاي   سی زرباو يممیز  م نجاا و  تضمینکیفیت

 . شرکت برآن   تاثیرو    ردينواهو صنعتدر    یمنیا اتمخاطر پایش -

 . عملیاتیو   فنی مختلف  يها زه حوو  عامل  مدیر به  یمنی ا به  ط مربو اردمو ص خصودر  زم لا يها  توصیه ئه ارا -

  مختلف يحدهاوا  از ،پیماییاهوهاي  شرکت و دم مر  ن،مشتریا  ضایتر انمیز سنجش و نینفعاذبا طتباار سیستم د یجاا -

 . شرکت کیفی   دعملکر ءتقاو ار حتمالیا تشکالاا فعر ي ستارا در  تضمینکیفیتو  یمنی ا صخصو در

 دسناا  و  بلاغیا يسیاستها بچورچادر  عامل  غیر فند اپد و  انبحر مدیریت  م نظا ارستقرا جهت زم لا يها مشی  خط  ئه ارا -

 . ستیادفر
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  بر  و لویت و او همیت ا سطح به توجه  با تلفیقی برنامه   ئهو ارا عامل غیر فند اپد و  ان بحر مدیریت سالانه  يبرنامهها تهیه -

 . حیصلاذ  جعامر توسط آن  تصویب و    انبحر مدیریت چرخه و  خطر سطح س ساا

  کمیتهردعملکو  یی اجرا ي ها برنامهو  شرکت  عامل غیر فند اپد  و  ان بحر مدیریت  يهاحطراي جرا بررتنظا وهماهنگی -

 .   مربوطه 

در    گید ماآ سطح  ءتقاار  و  زملا گی دما آحفظ  زش، مورآبهمنظو عملیاتیيهارمانو اري برگز بر رتنظا وهماهنگی ي،یزربرنامه -

 .عامل غیر  فند اپد و   انبحر زهحو

 . گاهیودفر  شهر محیطی یستز زه حودر  مانهازساو   شرکتها د عملکر بر رتنظا -

  ضریبیش افزو ا ي پذیر خطر کاهش جهت عامل غیر فند اپد و   ان بحر مدیریت  ییاجرا يلعملهاراستود  غبلا و ا یافت در -

 .  اريضطرا یط اشر لعملا ر ستود کامل  ايجرا بر  رتنظاو  نطمیناا

   مترقبه  غیر  ادثحو مطالعهو  یابیآن و ارز سانیروز ر  بهو  غیرعامل فند اپد  ي ها زهحودر  تخصصی اتتهدید   بینی پیش -

 آن.  ریانباز ر ثاآ کاهش  یاو  يپیشگیر ف هد  با اريضطرو ا

 . رکشو غیرعامل فند اپد  نمازسا ب مصو ي ها برنامه س ساا بر  شرکت غیرعامل فند اپد  جامع حطر  تهیه -

 .  گاهیودفر نامه  م نظا سانی روز ر بهو  ح صلاا -

 . شرکت بمصو...  و  مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 ديقتصاا هیژو آزادومناطق ورما فترد- (1)-9

  قانونی  ودهمحد در    فصناو اها  تشکلو  دي قتصاا نفعالاو  ارانسرمایهگذ  ايبر ديقتصاا فعالیت يها زمجو اع نوا ورصد  -

 . يدقتصاا هیژ آزاد و و  منطقه

و  ها   فعالیت  بر رت نظاو   کملا و ا  د سناا ثبت نمازسا هماهنگی  با زملا راتختیاا خذ آزاد، ا منطقه ثبتی  حد وا  ازيند ا راه  -

 . مربوطه راتمقر  با مطابق  ثبتی تخدماارایه 

 ه.  مربوط دسناا ور صد و  منطقه  به  /   از کالا  موقت ور صد و   موقتورود    يیندهاآفر بر رتنظا -

 ترانزیت.  یا واردات درات،صا  فهد  با (ییاهوو   مینی)زريتجا يکالا  بجذ و   یابیزاربا -

 ت . شرک لجستیک يها رتواپرا فعالیت بر رتنظا -

  با جیرخا و  خلی دا اران سرمایهگذ  ش پذیرو   یابیو ارز  (نوین/برتر)  پیشرفته آوري فن بر مبتنی  صنعتی  ي هاحطر جانمایی -

 . جامع ح طر با  خصوصیمنطبق بخش فعالیت  بر تاکید 

 . آن ايجرو ا منطقه  منابع   توسعهو   ارانسرمایهگذ  بجذ  اي بر زملا یی اجرا يبرنامهها  ین وتد  -
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هاي   سیاست مربوطه  رات مقرو   نیناقو  با منطقه وده محد در  ارانسرمایهگذ و  دي قتصاا نفعالا ش پذیر صلاحیت یابیارز -

 هی. گاودفر  شهر توسعه

  ظرفیت از بهینه  ده ستفا ا ايبر موثر توسعه ي هارمحو شناسایی دي، قتصاا ه یژآزاد و و  منطقه  ي هاحطر  ينگرزباو  سی ربر -

 هی. گاودفر شهر در نهاآ تمکاناو ا ها

  حجم یش افزو ا ها یت ودمحد  فعر اي بر زملا ییاجرا اتتمهید  ذ تخاو ا ( هاقمشوو  یاامز)قانونی هاي ظرفیت از  دهستفاا -

 هی.گاود فر  شهردر   ديقتصاا ه یژآزاد و و  منطقه در   اريسرمایهگذ 

  گاهیود فر  شهر شرکت در   ديقتصاا ه یژآزاد و و مناطق  به طمربو  يییننامههاو آ  راتمقر ،نیناقو  کلیه اي جرا بر رتنظا -

   . )ره(خمینی مماا

  ر منظو  به مرتبط  ییاجراه هاي ستگاد  و  آزادمناطق عالیرايشو بیرخانهد با موثر و   پیوسته تعاملو    هماهنگی منجاا -

 ه . منطق  افهد ا دپیشبر

و   بجذ  ، منطقهدر    مستقر صنایع وده فزا ارزش  بر رت نظا ،گمرکی تخدما ارایه  اي بر زملا  ییاجرا يیندهاآفر ین وتد  -

 .ها ن آ اي جرا حسن بر رتنظاو   بیگانه ع تباا  رکا خاتمه

 . کلید  تحت  يهارنباا مدیریتو  گمرکی   تخدما ارایه بر  رتنظاو  ان یرا سلامی ا ريجمهو کگمر  با هماهنگی -

و    نکنندگاوارد به  زملا تخدماارایه و  گمرکی   هاي یه رو کلیه اري برقر ايبر منطقهدر  مستقر کگمر  ر موابر رتنظا -

 ن. کنندگادرصا

   هیژ آزاد و و منطقه ن گوناگو هاي پهنه زيسالفعاو  لجستیک کز امر  ازيند ا راه  اي بر ییاجرا برنامه  ینوتد و   مطالعه  -

 .ن آ  ايجرا يپیگیرو  دي قتصاا

 . گاهیودفر  شهر ديقتصا ا ه یژآزاد و و  منطقه  فرهنگی نامهمنظا اي جرو ا  تهیه -

  شهر ديقتصاا ه یژآزاد و و منطقه   ديقتصا ا نفعالا  ايبر ارضعوو   مالیاتی يمعافیتها خذ ا اي بر زم لا اتتمهید  ذ تخاا -

 .  گاهیود فر

  و راتمقر و  بط اطبقضو مختلفهاي  سانه درر آن نشر و  دي قتصاا هیژ و و  آزاد منطقه اري سرمایهگذ هاي  بسته رنتشاا و  تهیه -

 . مربوطه يحدهاوا هماهنگی با

  يفقتنامههاا مو یا تفاهمنامه  دلتباو    اريسرمایهگذ  بجذ  ايبر ز نیا ردموهاي  مفر وها یند آینفروتد  و  تهیه در    ريهمکا -

  رموا نتومعا هماهنگی گاهیباودفر  شهر ديقتصاا ه یژآزاد و و  منطقه در   اريسرمایهگذ از   متقابل حمایتو  تشویقی 

 گذاري. سرمایهو  دي قتصاا
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 کترمشا طریق از  گاهی ودفر شهر زنیا رد مو  مالی  تخدما کلیهو  رس بوو  فیاصر ،بیمه  ،بانک تاسیس اي بر هماهنگی -

 . اريگذ  سرمایه و  ديقتصا ا ر موا نتومعا هماهنگیبا  جیرخا اري سرمایهگذ  بجذ و   خلیدا  تشکیلاتی نکاار

 . گاهیود فر شهرآزاد   منطقه در    جیرخا عتباا  ید رواد  ور صد  یند آفر و  ییننامهآ اي جرا حسن بر رتنظا -

  ديقتصاا فعالیت  یاو  اريسرمایهگذ   نمتقاضیااز  یافتیدر يهادپیشنهاو  ستهااخودر  کلیه یابیو ارز سی ربردر  ريهمکا -

  هماهنگی بانمتقاضیا کلیه  با زملا ت تعاملاو  ات کرامذ  منجااو ... و   يشگردگر  ، صنعتیري،تجااز  عما ن گوناگو ه هاي ز حودر 

 . اريگذ   سرمایهو دي قتصا ا ر موا نتومعا

 ه. مربوط  دسناا ور صد و   کالا یعزتوو  رداري نباا تخدماو  نقلو   حمل ، نزیتاتر درات،صاواردات و    یند آفر بر رتنظا -

 ت. رامقرو  نیناقو مطابق دموجو لمللی ابینو   قانونی هاي ظرفیت از  ديقتصاا ن فعالا رداريبرخو  ايبر  زيمینهساز -

و   دي قتصا ارموا  نتومعا هماهنگی عمومیباو  ي شهر ،صنعتی ري،تجا  يفضاهاو  ماکن ا کلیهاز  داريبرهبهر بر رتنظا -

 . اريگذ  سرمایه

در   تصویب  جهت ه مدیر ت هیأ بهدي قتصاا هیژ آزاد و و  منطقه به ط ثبتیمربو ق حقوو   نگوناگو ارض عو ، تعرفهها دپیشنها -

   .لسا هر ايبتد ا

  هیژ آزاد و و  منطقهدر  جتماعیو ا شی و ورز  يشگردگر يها ادید رو کلیه   بر رتنظاو  زملا يهازمجو  خذ ا یا  ورصد  -

 اقتصادي. 

 .  ي دقتصاا هیژ آزاد و و  منطقه  به طمربو  نفعالاو ن کنندگا تامین ي هااردادقر بر رتنظا -

 .حاکم راتمقر و یط اشر س ساا بر آن  لبطاو ا تعلیق  یا  ديقتصاا نفعالا  کلیهداريبرهبهر نهوا پر تمدید و    ورصد  ، سیربر -

  رموا نتومعا  به ايمنطقه تعیینقیمتو ن متقاضیا  به تخصیص قابل  يفضاهاو  مین ز یابیارز صخصو  در  ارش گز ارایه  -

 . اريگذ  سرمایه و  دي قتصاا

در    ديقتصا ا نفعالاو   ارانسرمایهگذ   با  قبلی تفقااتوو  اردادي قر یط اشر س ساا بر  تمستحدثا یا تتاسیساو    مینز  تحویل -

 . مربوطه يحدهاوا  هماهنگی باديقتصاا  هیژ آزاد و و مناطق ودهمحد 

 . يدقتصاا  ه یژآزاد و و مناطقدر   ارانسرمایهگذ  ز نیا ردمو تتاسیسا  تامین  دپیشنهاو پیشبینی  -

  ه هايستگاد  به پاسخگویی وگاهیود فر  شهرديقتصاا ه یژآزاد و و منطقه  ص خا رات مقرو   نیناقو کامل  عایتر بر رتنظا -

 م. ولز  رت صودر   ستیدبالا و تیرنظا

   .شرکت بمصو ... و  مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 اري سرمایهگذو  ديقتصا ا  رموا  نتومعا   -(2)
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 . بمصو جامع ح طر مطابق  گاهی ودشهرفر  توسعه   يستادر را جی رخاو  خلی دا  اريسرمایهگذ  بجذ  -

از   حمایتو  یتاهد  ب،جذ  ، گانی زرباو   رتتجا  توسعه ايبر  ز نیا ردمو عملیاتی  يبرنامههاو  هادهبر را اف،هد ا ین وتد  -

  توسعهو  د یجاا دي، قتصااهاي  فعالیت  زمجو ور صد و ها   شرکت ثبت ت،مستغلاو  مینز اريگذ و وا  رهجاا اري، سرمایهگذ 

 تخدماو  هاوريفناسایرو  یی اهو صنایع پشتیبانی هاي  شرکت توسعه   و  ا گردراتصاو  بالا ژيتکنولو با ه لایند آغیر صنایع

 هاآن  بمطلو اي جرو ا  تصویب ايبر زم لا رتنظاو ري ها پیگی ت،مااقد ا منجاو ا گاهی ودفر شهردر  یی اهو صنعت  با مرتبط 

 . ط مربو  راتمقرو  نیناقو عایتر  با شرکت  افهد ا ي ستادر را

  قالب  در  گاهی ودشهرفر  ريتجاو    یرساختیز ي هاحتوسعهطر ز نیاردمو  مالی  منابع  تامین اي بر زم لا اتتمهید  ذ تخاا -

 .قیمت و ارزان   هزینه  کم مالی  تامین ي هاروش  سایرو  خصوصیو   عمومی يها کترمشا

  تسهیل  رمنظو به  دي قتصاا  و  رتتجا ،صنعت رموا در  ینفع ذ ي ها شرکتو هادنها ،ییاجرا ه هاي ستگاد هماهنگیبا -

  فعالیت  بر حاکم  تماالزو ا   نیناقو دن بو  ناظراز  نطمیناا لحصوو    گاهیود شهرفر  مجموعه ديقتصاو ا  ريتجا يفعالیتها

 ط. . مرتب هاي

  اران،گذ   سرمایه به  تمستغلا  و مینز اري گذ وا  و  رهجاا اي بر زملا هاي  لعملراستو و د یندهاآ فر، ییاجرا اتتمهید  ذ تخاا -

 .  طمربو راتمقرو  نین اعایتقور با گاهی ودفر  شهردر   ديقتصاا  يفعالیتها ز مجو  ورصد و ها  شرکت  ثبت

 حسن بر  رتنظاو  گاهی ودشهرفردر   اريسرمایهگذ و  ديقتصاا ي یندهاآفر زيچهساریکپاو  يمند م نظا ءتقاار زي، بهینهسا -

 .ایندهآفرو   تنظاما ايجرا

 .تخدما  مستمر د بهبودر  ش تلا و  ونبرنینفعاذهیبه د تخدما ند رو بر رت نظاو  ي هبررا -

در   اريسرمایهگذ  نمتقاضیاو  ارانگذ   سرمایه ( ديقتصاو ا  فنی ،توجیهی  حطر )مالی ل مد و  سنجی ن مکاا تمطالعا  یابیارز -

 ن. آ ايجرا برحسن رتنظاو   گاهیود فر شهر

  ديقتصااهاي  تعیینتعرفه در کترمشاو  گاهی ودفر  شهر ديقتصاا هیژ و  آزاد و  مناطقريتجاو   دي قتصاا دسیعملکرربر  - 

 .راتمقرو نین اقو عایتر با  طمربو

 . اريگذ   سرمایهو  دي قتصاا ي ها ح طرو  ها وژه پر ي هااردادقر رمو ا بر رتنظا -

 فرودگاهی. شهر اري گذ  سرمایه  يها وژهپر اي بر(PPP) خصوصیو   عمومی  ي کتهارمشا يهااردادقر متن  تنظیمو  ین وتد  -

  دسنا ایابیارز و(  RFPو)(RFQ)  ان خوافر د سناا تهیه  اري،گذ   سرمایه بجذ  ان خوافر دسناا  تهیه به ط مربو  رموا  منجاا -

 . اريگذ  سرمایه نمتقاضیا

   ،عمومی  يکتهارمشا  يهااردادقر قالب در  گاهی ودفر شهردر  اريگذ  سرمایه  يها فرصت تعریف و  تبیین  ،شناسایی -

 . اريگذ   سرمایه يشهارو سایرو  خصوصی



14 
 

 . زنیا رتصو در   اريگذ   سرمایهيها وژهپر یابیارز جهت اريگذ  سرمایهو   ديقتصاا وران مشا ظرفیت از  دهستفاا -

 .  شرکت اريگذ   سرمایه ي ها وژه پر  مالی لمد  غبلا و ا مضا، ا مهر ،  تایید  -

   شرکت بمصو  ...و  مانیزسا هاي  یه، رو ها لعمل راستود س ساابر ها یت رماموو   ظایف و سایر منجاا

 منابع  تجهیزو اريسرمایهگذرموافترد -( 2)-1

 . گاهیودفر  شهردر   اريگذ   سرمایه يفرصتها  تعریفو تبیین ،شناسایی تمطالعا  منجاا -

  ديقتصاا يها  وژهپر مالی  تامین جهت مالی تامین  يها وق صند و  بانکها ري، عتباو ا مالی تموسسا ي ظرفیتهااز  دهستفاا -

 .  گاهیودفر شهردر  اري گذ  سرمایه و 

 .  اري گذ  سرمایه  هاي وژه پر(RFP)و (  RFQاز ) عما اري گذ  سرمایه  بجذ  انخوافر دسناا تنظیم و   تهیه -

 . اريگذ   سرمایه يها وژه پر( مالی ل مد و  فنی  تمطالعا  زار، با تمطالعا)  ها حطر  سنجی ن مکاا تمطالعا  یابیارز -

 . حیصلاذ جع امراز  (فاینانس)  ها وژه پر  مالی تامین  جهت زملا ز مجو  خذ ا  -

   .ارگذ  سرمایه  و  پذیر سرمایه  مابین  فی تتفاهما س ساا بر  مربوطه  يها نامه  تفاهم  یا تتجلسار صو تهیه -

 . حیصلاذ  جع امراز   اري گذ  سرمایه  يها  وژهپر اي بر مین ز اريگذ وا جهت زم لا يهازمجو خذ ا -

 تستعلاماا خذ و ا  اريگذ   سرمایه يها وژه پر  ايبر یرساختیز  ت تسهیلاو ( مالی ، حقوقی ،فنی )  زملا اتتمهید   ذتخاا  - 

 .مربوطه يحدهاآن از وا مربوطه 

 . آن تصویب و   اري گذ   سرمایه يهااردادقرو   ها  نامه فقتامو  ،ها نامه تفاهم  نویس پیش ینو تد و   تهیه -

  نیناقو س ساا بر  مربوطه ي ها شتهدر ر لسهم ا حقو  بها رهجاا قیمت خذ ا جهت ي گسترداد سمیر نشناسارکااز  دهستفاا -

 . حاکم راتمقرو 

 .ها وژه پر مالی  لمد   وسنجی  نمکاا ت مطالعا یابیارز جهت اريگذ  سرمایهو   ديقتصاا وران مشا ظرفیت از  دهستفاا -

 . اريگذ   سرمایهو   یرساختیز ي ها وژهپر مالی تامین  ايبر ديقتصاو ا فنی  توجیهی تشاارگز تهیه -

 .اريگذ   سرمایه يها وژه پر  دننمو  یی اجرا جهت قیمتارزان  مالی منابع از  دهستفاو ا  تهیه -

 . اريگذ  سرمایه  يهاوژهپر تکمیل و  دن نمو یی اجرا جهت حقیقی ارانگذ  سرمایه و  بانکها با کت رمشا -

 مالی  تموسسابانک ها و  ، مختلف  مالی  منابع از   طلاعاتیا بانک تهیه و   شناخت ،یابیزار با مستمر  تمطالعا  منجاا -

 و   خلدر دا  ديقتصاا مختلف ي بخشها ظرفیت و  اريسرمایهگذ هاي  فرصتو   کترمشا هاي مینه ز ري، عتباا و
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   .شرکت  افهد ا س ساا بر ن ها آ بجذ   ي یزرمهنابرو  زم لا هاي طتباار  اريبرقر اي بر ر کشو رجخا

 . گاهیودفر  شهردر   اريگذ   سرمایه  ن متقاضیا به  ئهارا جهت اريگذ   سرمایه يها قمشوو   ها بسته  ینو تد و   تهیه -

 .همدیر  هیئت به روش  بهترین دپیشنهاو   کترمشاو  مالی  تامین مختلف   يهاروش  بنتخاا جهت توجیهی  ارش گز ئه ارا -

  ،ها نقشه ،هاارادادقر ،ها نامه  فق اتو ،ها نامه  تفاهم  ت، تجلسارصواز   عم ا اريگذ   سرمایه یند افر حلمختلفامر زي سا مستند  -

 . اريگذ   سرمایه  ي ها وژهپر اي جرا به  ط مربو  ارکمد و    اتمستند  کلیهو  تمطالعا ،ها ضمانتنامه

  اريسرمایهگذ  هاي  معرفیفرصت ر منظو به  لمللی ابینو  خلیدا  تخصصی  هاي  نشستو  هارسمینا ،ها همایش  اريبرگز -

 . وملز  رتصودر  گاهی ودفر  شهر شرکت

 . بلاغیا هاي سیاستو  راتمقر ، نیناقو طبق  ارداد قر  دنعقاا  مرحله تا  منابع تجهیزو  اريسرمایهگذ  ات کرامذ  ي هبررا -

 .  حترینطر  مناسب  بنتخاو ا  اريگذ  سرمایه  نمتقاضیا بین قابتر د یجاا جهت اريگذ   سرمایه بجذ  ان خوافر  اريبرگز -

   شرکت بمصو ...و  مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابر ها یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 ر کاو   کسبو  گانی زربا  تخدما  فترد  -( 2)-2

  و ه هامینز شناساییو  گاهی ودفر شهر  يهارکاو  کسب  توسعه  ي هايتژ استرو اها   مشی خط ها،   سیاست تنظیمو  تهیه   - 

 ن جها گاهیود فر يشهرهاو   ه ها گاود فر  مرتبط  ربتجااز  ي گیره بهر با ، ییزامد درآ  طنقا

و   یی اجرا تمااقد ا يیز ربرنامه  اي بر ر کشو رج خاو  خلدر دا  ديقتصاا مختلف   يبخشها ظرفیت و  تمکاناا شناسایی -

 . مربوط راتمقر   و  نیناقو بچو رچا، در شرکت يها مد در درآ  موثر مل اعوو   گاهیود فر  شهر ي هارکاو  کسب  توسعه

  توسعهو  ازي ند ا راه  ايبر  زملا ییاجرا ي برنامهها  دپیشنهاو  ینوتد  دي، قتصاا ي هاوژهپرو  ها  فعالیت  تشخیص و  سی ربر -

 . تصویباز   پسآن  موثر  ايجرا ايبر زملا اتتمهید   ذتخاو ا هماهنگیو  گاهیود فر  شهردر  هاآن

و   اريگذ   سرمایه زهحودر   شرکتهاي ییننامه و آ   ها لمعلراستود  ، نیناقو  رات،مقر ، سانیروزر به و  تنظیم و   تهیه دپیشنها -

 . مالی تامین

  کلیه گاهیجهتودفر تخدماو  گاهیود فر  ارض عو يهابتحسارصو  ورصد  ر منظو به هاوازپر  رماآ  سیربرو  خذ ا -

  غبلا ا راتمقرو  بط اضو با مطابق هندلرها مد درآ  محلاز   شرکت لسهماحقو  مسافر تخدما بها،  پیماییاهو يشرکتها

 .هشد 

  مقصد و  أمبد  ان عنو به  گاهی ودفر شهر  شرکت با ريهمکا جهت  پیمایی اهو يشرکتها بجذ و   ترغیب،   ه کرامذ ،   سی ربر -

 یشافز ا جهت راتمقر و  بط اضو بچو رچادر   دموجو  ي ها قمشوو    ظرفیتاز  دهستفاا با)ره ( خمینی مماا  هگاود فر  اردادن قر

 .  شرکت يمدهادرآ
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  باري تجا  بنگاه هاي بانکداري و سایر ،بیمه  ،ري تجا تموسسا فعالیت وتاسیس  رمنظو به  زملا  بط اضودوین تدر  کت رمشا -

 . همدیر  هیئتیص تشخ  حسب شرکت سطح  درذیربط  يهاحد واسایر  يرهمکا

گاز   ق، بر)آب،  تتسهیلا تجلسارتصو تحویل و    زيسادهماآ  صخصو در  مربوطه  تتعاملاو    رموا  منجاو ا ي یزربرنامه -

و   فاهیر  تتسهیلا ض قبو  ور صد و   گاهیودشهرفردر  ن متقاضیا به  و...(    ینترنتا ،نکاتر  یوراد  ، خلیدا تلفن   ،مستقیم تلفن ،

 ها.  ختداپر يپیگیر

  تتسهیلا ات تغییر ثبت و  سانیروز ر به و  عمومی  تخدماو فاهیر ي ها بتحسارصو غ بلا ا صخصو در   زملا تمااقد ا  منجاا -

 . زملا يپاسخها ئه ارا هماهنگی داران،بر هبهر تضااعترو ا ه هاتعرف  سی ربر، یافتدر، ( ... و ، محل دت عو  ،جدید داربرهبهر  اژ،متر)

  گاهیود فر شهر  شرکت ري تجا ماکنا  اريگذ وا  یط اشر جدینوا شناسایی رمنظو   به ودمحد و  عمومی ي هاانخوافر  اريبرگز -

 . یربط ذ يحدهاوا سایر  ريهمکا باو  شرکت يسیاستها بچورچادر 

از   گاهیپسود شهرفر  شرکت ريتجا ماکن ا يبهارهجاا غ بلا وا گاهیود فر غیرو  گاهی ودفر ماکنا يهااردادقر  رموا  منجاا -

 .یربط ذ جع امر سایرو  ي گسترداد  سمیر نشناسارکا با هماهنگیو  سیربر

 . داربر ه بهر بجذ و  یابیزاربا ي ها يتژ استرا یند افر  منجاا -

رد   یا تصویب  جهت تشخیص هیئت به  زنیا ردمو ارک مد و  ستهااخودر لساار و  ري تجا  ماکنا نمتقاضیا   يستهااخودر خذ ا -

 .ستاخودر

 .  شرکت بمصو  و...  مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابر ها یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 دي قتصا ا  توسعه يها حبرطر رتفترنظاد  -(2)-3

 . اريگذ  سرمایه و  دي قتصاا  ي هااردادقردر  رجمند  اتتعهد    اي جرا حسن بر رتنظا -

 . ستیدبالا جعامر به ئهارا جهت مدیریتی ردشبودا  تهیهو  تیرنظا ردي موادواري و  يبرنامهها تهیه -

 . ارانگذ  سرمایه و   شرکت  مختلف يحدهاوا بین زم لا هماهنگی دیجاو ا هااردادقر  دمفا اي جرا بر رتنظا -

و   اتمشاهد  بر  مبتنی   ديقتصاا  يتحلیلها ها، تعیینکاستی  بر مشتمل  تیرنظا هاي ارش گز  زيمستندساو  ین وتد  -

 ها. یابیارز

  يهااردادقر اي جردر ا شفافیت  ر منظو  به ستیاخودر تشاارگز ئه و ارا تی رنظا يستگاههاد   به پاسخگوییو   ريهمکا -

 . اريگذ  سرمایه

و   کسبو    کترمشا اري، سرمایهگذ ه هاي ز حودره ها  تفاهمناموها   نامههشیو،ها   لعملراستو د روزآوريبهاز نطمیناا ل حصو -

   . -آنها مستمر پایش و  رت نظاوگاهیود شهرفريهارکا



17 
 

   اريگذ  سرمایهو   ديقتصاا  رموا نتو معا  يهااردادقر  دمفادر  رجمند  پذیر سرمایه و  ارگذ   سرمایه اتتعهد   مستمر ي پیگیر -

 .اتتعهد  ايجرا معد از  ناشی رات خسااز  ي جلوگیر ربمنظو

 . اريگذ  سرمایه  ي ها وژهپر  ضعیتو  رتصو سی ربر -

 ( مدهادرآ  م لسها حق)زلامتیاا حق و  مینز  رهجاا محل از  اريگذ   سرمایه ي ها وژهپر به  طمربو يمدهادرآ بر رتنظاو  ل کنتر-

از   حاصله هاي مد درآ  سانی وزربر جهت  زملا اتتمهید  ذ تخاو ا  اري گذ  سرمایه يها وژه پراز  داري بر ه بهر ه نحو بر رتنظا -

 . زنیا رتصودر  ، مالی ل مد آن در  سانیروز ر به و  حاکم  راتمقرو  نیناقوو  ارداد قر د مفا  مطابق وژه پر

  ذ و اخ داري بر  هبهر  نماز  تمد  لطو  مطابق  پذیر سرمایه  به  اريگذ  سرمایه  وژه پر  لنتقاا ل کنتر  جهت زم لا اتتمهید  ذ تخاا -

 . مربوطه راتمقرو  نین اقوو  ارداد قر  دمفا  با مطابق  مربوطه ضمانتنامه

 .  شرکت بمصو  ... و مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 گاهی ود فرداري بر هنتبهر ومعا  -(3)

  و  یکائوو ا ري کشو پیماییاهو  يهااردستاند ا عایتر با ه گاودفر  عملیاتی  يهاونیر  يهبرو را ماندهیزسا ي،یزربرنامه -

 .یربط ذهاي  نگاار  و هادنها سایر با تعاملو  ري همکا با ردي نواهوو   گاهیودفرر موا هماهنگ مدیریت  جهتاداري  راتمقر

  حطر  ،گاهی ودفر  رات مقرو   بط اضو  گاهیحسبود فر تخدما ئهو ارا  هگا ودفر  ري جا رمو ا يهبرو را ماندهیزسا ي،یزربرنامه -

 .یکائوا راتمقر و  ري کشو  پیماییاهو نمازسا تماا لزا سایرو   اريضطرا

  شرکت  ري،کشو پیماییاهو نمازسا  ري همکاو   هماهنگی ط،تباار با ه گاودفر  وازيپر شبکه ش گستر و    توسعه ي،یزربرنامه -

 .مربوطه بط اضو و  رات مقر حسب  ه هاگاود فر  سایرو  جی رخاو  خلی دا پیماییاهو يشرکتهاو   ان یرا ي بروناو ها  هگاود فر

و   لترمینا ر موا ماندهیزسا ،هاه وژپر مدیریت و  زملايهارهکاو را ها  ح طر ئه و ارا(ASQ) گاهیودفر  تخدما کیفیت  يتقاار -

  ي هازنیا تأمینوACI  هیژ و به و  جهانی يهااردستاند ا مطابق  هگاود فر در  مستقر   هاي نگا ار ماندهیزسا تخدما ئهارا

 ه گاودفر  جعینامرو  مسافرین

  ايبر (AODB) یک  ي هبررا و  هگاودفر تطلاعاا آوري فن هاي یرساختز توسعه جهت ريهمکاو   يیز ربرنامهو   رتنظا -

  عما ردينواهو مختلف  هاي بخش زنیا  رد مو  پیشرفته Data baseريفیبرنو  شبکهاز  ه گاودفر ان بررکا همه  ک مشتر  دهستفاا

 FIDS  ،CCTV ,CUTE ،TOC، Access) ها لترمینا ر موا ،نیکولکترا ردي، نواهو يهامپیا  شبکهراداري،  يسیستمهااز 

Card)...، 

  وازي، ملپر اعوو  باندها شناییرو اري،ضطرا قبر زينوساو  تجهیزو  تأمین و   تتأسیساو    قبر ي شبکهها ي هبرو را  رتنظا -

  تتسهیلاو  ات تجهیز سایرو  مرتبط   هاي نساختماو   ها لترمینا گرمایشیو  سرمایشی اتتجهیز  ي،بر ونا يسایتها ،معابر

 .ردينو اهو تعملیاو   گاهیود فر
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و   فنی هاي  بخش مربوطه  گاهیود فر  ر مودر ا حقوقی و  حقیقی ص شخاا با همنعقد   يهااردادقر اي جرا حسن بر رتنظا -

 و ...   اتتجهیز

  ن جریاو   ويگیت،  X-RAY قبیلاز  مسافر  اههمر ر باو   ادينفر ا ي سیهازربا هاي سیستم  جهت رتنظاو  ي یزربرنامه -

 .ضعیف

 . گاهیود فر تیا تجهیزو   فنی هاي ساخت یرز  مناسب  سیستم د یجاو ا  يهبرو را ي یزربرنامه مدیریت  -

 . signingو  Marking و  وازيپر ح سطو ارينگهد و  تعمیر  يفعالیتها  بر ي هبرو را رتنظاو  ي یزربرنامه مدیریت  -

  نقلیه سایلو  و پیماهااهو به  مرتبط  تخدما  ئهو ارا  تشنشانیو آ یمنیا هاي فعالیت  کلیه   بر رتنظاو  ي یزربرنامه مدیریت  -

 (.ساید  لند و  یرساید )ا گاهی ودفر  هاي بخش در 

 .مربوطه  ملاعو کلیه  ف طراز  لترمینادر    مسافرین به  تخدما ئه ارا اي جرا حسن بر رتنظا -

 .TOCبخشدر   تخدما ئه ارا ي هبرو را رتنظاو  ي یزربرنامه مدیریت  -

 .  یربط ذ يحدهاوا  به س نعکاو ا گاهی ودفر تخدما کمیو کیفی  ءتقاار جهت زم لا يلعملهاراستو د ینو تد و   تهیه -

 . هگاودفر یمنیا ي ها لعملراستوو د نظامنامه  یش ایرو و ینو تد و  تهیه در    کیفیت تضمینو  یمنی ا فتر د  با ريهمکا -

 ایرساید. حشوحیات   قتو  م تما لبرکنتر  رتنظا -

 . گاهیودفر  زهحو با مرتبط  زيبهسا و تعمیراتی ،نی اعمرياه وژه پر بر رتنظا -

 .نهاآ ساماندهی وایرساید در  ننندگارا توسط تجهیزات  و  ها دروخوعملیات و  دد تر لبرکنتر  رتنظا -

 . وازيپر حسطو  FOD  لکنتر  ه نحو بر رتنظا -

و تجهیزات    مونیاپیره هاي د جاو  ها رودیس وسر،سترسیده هاي دجا،اپرون ها  ،ي وازپر ح سطو از بازدید    منجاابر رتنظا -

 مرتبط. 

 . گاهیودفر ک پلاو  هادروخو ددتر  يهاز مجو وایرساید درنندگی راهینامهاگو ل بطاا وتعلیق  ور، صد  -

 .  ايضطرا حطر تمرینات  منجاا ریزي و  ربرنامه ب  رتنظا -

 . SNOWTAMبه  طمربوي هاداده شتدابر  بر رتنظا -

 .یرساید در ا ارينگهد و   تعمیرو    نیاعمر يفعالیتها کلیه  جهت MOWPتهیه   - 

 . مرتبط   يها هماهنگی منجاو ا مینگیر ز يپیمااهو جابجایی  بر رتنظا  - 

 .  شرکت بمصو...  و  مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -
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 گاهی ودفر تعملیا  کلاداره  -(3)-2

 .يمسافر و  وازي پر  تعملیا زهحودر   گاهیودفر  منابع هماهنگیو   مدیریت ، يیز ر برنامه -

 . ريباو  ريتجا  پیماییاهو يشرکتها ش پذیر يیز ر برنامه و   مدیریت  -

 .يمسافرو    گاهیودفر  زهحودر  بلاغیا ي ها لعملرا ستود منجاا حسن بر  رتنظاو   يیز ر برنامه -

  باتمامی تعامل  طریق  از وازهماهنگیپرو ي یزربرنامه اداره بخشدر  تئهخدماارا ي هبررا  و رتنظا ي، یزربرنامه  ، مدیریت -

  تخصیص ،پیماییاهو يشرکتها از واز پراريبرقر ستاخودریافتر)دوازپرتعملیا با مرتبط  تخدمانهندگادئه ارا و گانهاار

 . (... زومجو ور صد  و  گاهیودفر منابع

  از  دهستفاا  با نیشاا اههمرربا و  انمسافرش پذیر و  امعزا تعملیامنجادرا  تخدما ئهارا يهبر ورا رتنظاي،یزربرنامه  ، مدیریت -

 .ترمینالهادر مستقر يگانهاوار هادنها تعاملباوگاهی ودفررختیادرا  منابع

 . آنبه مرتبط ماکنا و ترمینالهادریرساختیز تخدمانهندگادئه ارا و  ترمینالهادر مستقررانبرفعالیتپیمانکارتنظا -

 تمساعد   و ستیدبالا تبهمقاما عجا وار نهاآ تشکایا و داتنتقاا دات،پیشنها ات، یافتنقطهنظردر  ان، تعاملبامسافر -

 . زهحو ینا با مرتبط  ي مسئولیتهاو  راتختیاا زهحودر ن یشاا تفعمشکلادرر

 .هشناساییشد اداتیرا و تفعمشکلا ر ي پیگیرو تئهخدماارا بر  رتنظاو   يیز ر برنامه -

  مستقر  يمانهازسا و  گانهاار تعاملباو   ريطریقهمکاازییاهوريتجاربا تئهخدماارا دي هبر ورا رتنظا ي، یزربرنامه  ، مدیریت -

  ايجرا حسن ه،منعقد   يهااردادقر و  یی اهو رباتخدما يشرکتها دعملکر  بر رت نظا)ريتجارترخیصبا ونقل وحمل  زهحو در

 ن(. دارابر هبهرو  شرکتها ماکنبها اريگذ وا  هماهنگی ،عمومیيهارنباا شرکت اتتعهد 

  تشنشانیآ  و  تنجا)ارائه خدمات اپیمامینیهوزیمنیا تعملیا ت ئهخدماارا ي هبرورا  زش مورت،آنظاي،یز ربرنامه،مدیریت -

 ( و ...  فیکاتر ل کنترو  ونپرامدیریتتخدما،پیماامینیهوزیتاهد  و  ل کنتر ،پیمااهو

  يحدهاوا  به یمنیا ارهشد  م ئهفرواراگاهیود بنیهشهرفر ا و  ماکنا  ازیمنیا ي یدهازدبا)ن ماکایمنیوا  يپیشگیرتئهخدماارا -

  اعنوا م نجاا-اي ده جاتفادپوششتصاهی گاودفر  شهردر ستیمنصوبه د  يهاهکنند ش خامواز اي  دوره  يیدهازد با-متخلف

 عما لندساید  منطقهدر  گاهیود فر شهر  مختلف  يهازيتشسوآ پوشش-گاهیودمجموعهشهرفردر ت نجاو ادمد ا يهاتعملیا

 ها(دروخووتعامرن،ساختما از

  راه ئهوارا ه گاود فر مینیزیمنیا فیکیا تر ت سیمشکلاربر و مینیزیمنی ا ، گاهیودفر تلاآ ماشینو  اتتجهیزاز سیزربا منجاا -

 . انهآ دننمو  فبرطر  ايمناسببر حل

  در  زملا يهادپیشنها ئه ارا و گاهیودفرتخدما زيسااردستاند ا مینهدرز يیز ر برنامه  يشهاروخرینآ  کسب مطالعه و سی ربر -

   . بگاهیمطلوودفرتخدما مینه درزهاکلی مشی خط ومینه سیاستها ز
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   .یربط ذ يحدهاوا به  گاهی ودفر تخدما کمی و  کیفی  ءتقاار جهت زملا دپیشنها ئهو ارا  سیربر ، مطالعه -

 ارش گز  ئه ارا و  هگا ودفر  مینی زیمنیا و نشانی تشزآ نیاردمو سایلو   و  یدکیتقطعا  ازم،لو ات،جهتتأمینتجهیزيیزر برنامه -

 .کیفیت   دبهبو  ربهمنظو نقایص

 ه.گاود فردر مستقر  يگانهاار سایرو داران بر هبهر  ،بهشرکتهااريگذ واقابل ضی وارا ماکن ا اريگذ وا  صخصو در  ريهمکا -

 هی.گاود فر  شهرزش موآ  حد وایلذگاهی ودفر داري بر  هنتبهر ومعا زه تخصصیحويها  دوره اي جرا و  يیز ربرنامه  -

 .مربوطه  هاي لعمل راستود س ساابر ماکنو ا هالترمینا، هگاودفر  ودهمحد در    مربوطه تخدما ئه ارا ه نحو بر نظارت -

  تنجاو  تشنشانیاداره آ واز،پر هماهنگیو   يیز ربرنامهاداره  ،ها لترمینارمو اداره ا ظایفو  تعیین و  د عملکر بر رتنظا -

 . گاهیود فر

 . گاهیود فر تخدما بخش و   خلیدا  تخدما زيسا نهمگو راتمقر ینوتد و   تهیه بر رتنظاو  ي یزربرنامه -

  ردمو حسب بر ها  نگاو ار  هادنها ريهمکا با  تشنشانیو آ مینیز  یمنیا ک مشتر  يهاحطر مینهدر ز  زملا هماهنگی -

 . لتیدوغیر یاو  لتیدو هاي  بخش تمکانااز ا دهستفاو ا سانیادرمد و ا  تنجاو   تجسس  تعملیادر  شرکت

 . همنعقد  يهاارداد قرو  ییاهورباتخدما هاي شرکت د عملکر بر رتنظا -

  ،عمومی يهارنباا ک، گمر  نظیر  ربا ترخیص و   نقل و   حمل زهحو در  مستقر   يهانمازساو  ها نگاار  با تعاملو    ريهمکا -

 .   ...و پیمایی اهوهاي  شرکت

 . شرکت بمصو  مانیزسا هاي و... یه ، رو  ها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 گاهی ود فر  نیکیولکترا  يها   فترسامانهد -(3)-3

 . گاهیودفر  ه هايسامان یرساختو ز  شبکه مدیریت  -

  نتن آ ،ساینج لیجیتاد، Airport Ground safety  , FIDS ,  - IP TVعمومی ن علاا برسیستم رتنظا -

 . آن پشتیبانی  بر رتنظاو   CUTE/CUPPSي،مرکز

   . گاهیودفر   مستقل يها ساخت یر ز به سترسی د د یجاا بر رتنظا -

 .گاهیود فر تطلاعاا وريفنا  زهحو با  مرتبط   زنیا رد مو  ارفزا م نرو   ار فزا  سخت اتتجهیز خرید  -

  سیستم ،(تباطیراداري و ار ي، برونا ) ردينو اهو يها بخش در  زنیاردموار فزا منر و   ارفزا سخت  اتتجهیز  يهبر و را  خرید  -

 . ردينو اهو يها مپیاو   تطلاعاا وريفناو  (سیزربا ي ها کتوي و را  گیت ري و   یکس)ا سیزربا  کمک يها

 . از آن داري بر  هبهر و   (AODB)گاهیودفر تعملیا تطلاعاا چه ریکپا سامانه ازي ند ا در راه کترمشا  - 



21 
 

  زه حودر   الاجرا زملا ي ها بلاغیها ايجرو ا یافت درجهت (عامل غیر فند اپد ) تضمینکیفیتو  یمنیا فتر د  با مستمر  طتباار  - 

 . گاهیود فر

 .گاهیود فر  ي ها سامانه ي هاارفزا منر زي سا منا کمیته  ي هبررا -

 . هگاود فر يها لترمینا زيسا هوشمند  جهت جدید  ي ها پلیکیشنا توسعه -

   .(  ...و هندلینگ  ،پیماییاهو يشرکتها)گاهیودفر  زهحودر   دارانبر  هبهر  کلیه به  ینترنتا تخصیصو   مدیریت  -

 . گاهیودفر زه حو در  (Public Wifi)   عمومی ینترنتا ص ختصاا -

 . نامهرگذ  سیستم  پشتیبانی بر رتنظا -

 . گاهیود فر  زهحودر  تطلاعاا منیت ا مدیریت  سیستم ي هبرو را د یجاا -

   .گاهیود فر  زه حودر  تطلاعاا منیتا  يها ح طر نعملیاتیشد  بر  رت نظاو  توسعه  ، حیاطر -

 .گاهیود فر  زهحودر  ي سایبر يفضا  تحملاو  ادث حو با مقابله  -

 . گاهیودفر  زه حودر  اتمخاطر مدیریت و  یابیارز  ،تحلیل -

 . گاهیودفر  زه حودر   ذنفو  تستو    رمانو  ن،مو آز  ايجرا -

 . گاهیودفر  زه حو در   يسایبريهاادید و رو  قایعو صد و ر تطلاعاا منیتا قایع و  رکاو  زسا د یجاا -

   يحدهاوا  ريهمکا با ن کنارکا گاهیآ  ءتقاار جهت گاهی ودفر  زهحودر  شی زموآ منیتی ا يها گاهیو آ  ها لعملراستود  تهیه -

 .  ملی سطحدر   يسایبر منیت ا متولی 

 . شرکت بمصو ...و  مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 گاهی ود فر  تجهیزو  تامین فترد  -(3)-4

  شاملپست گاهیود فر  شهر لمکانیکاو   للکتریکاا تتأسیسا  يها یرساختز دن عملیاتینموو  سانیروز ر به ي،هبررا -

 . زگا  یعزتو  شبکه ب،فاضلاآب و  يها شبکه  ،ضعیف رفشاو  متوسط  رفشا قبر یع زتو شبکه ق،بر ختصاصیا

  گاهیود فر  اتتجهیز وازي،پر  حسطو  شناییرو شامل  عملیاتی  يها یرساختز ايجر ا وسانیروز ر به ي،هبرار -

B.H.S,P.B.Bها برقی پله هارسانسو، آ . 

 . گاهیودفر سیویل و  بنیه ا دن عملیاتینموو  سانیروز ر به ي،هبررا -

و   ماشین آلات ، گاهیود فر  فنی اتتجهیزو   تتاسیسا يسیستمها مینهدر ز  ییاجرو ا مطالعاتی  يبرنامهها دپیشنها -

 .گاهیودفر  بنیهو ا  سیویل ي،برونا  هیستگاو ا ه گاودفردر    وازيپر  ح سطو شناییرو يسیستمها
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و   تلاآ ماشین گاهی ودفر  فنی  اتتجهیز ت،تاسیسا يهبر و را ارينگهد  ه نحو مینهدر ز  زملا ییاجرا يلعملهاراستود  تهیه -

 .گاهیودفر  بنیهو ا  سیویل ي،برونا  هیستگاو ا ه گاودفردر    وازيپر  ح سطو شناییرو يسیستمها

 .  PMطریقاز  ها سیستم  دعملکر بر  عالیه  رتنظا ر موا اي جرا جهت زملا ي ها لعملرا ستود ین وتد  -

  وازي پر  حسطو  شناییروسیستمو  تلاآماشین،  گاهیودفر  فنی  اتتجهیز ت،تاسیسااي از  دوره  يیدهازدبا منجاا -

 آنها.  صحیح ارينگهد  رمنظو  به  زم لا ي هاارش گز تهیهو   گاهی ودفر  بنیهو ا  سیویل،  ي برونا هیستگاو ا  گاهیود فر

   ، آب وقبرهاي  شبکهو  تلاآماشینو    گاهیودفر  فنی  اتتجهیز ت،تاسیسا  يهبررا  ارينگهد و  نصب  بر رتنظا -

  گاهیودشهرفر شرکت تمکانااز ا ده ستفا ا با بمصو يهااردستاند و ا  بط اضو عایتر با ي برونا  هیستگاو ا  هگا ودفر  بفاضلا

 . درهصا هاي  لعملراستود س ساابر

 .  یربط ذ يحدهاوا  ريهمکا با مربوطه  يها اردادقر د نعقاا اي بر مناقصه   د سناا تهیه  جهت ريهمکا -

  دهستفاا  با بمصو يهااردستاند ا برابر  هگاود فر  ي هاوتاکسیرو   کینگهارپا ،باندها اريعلائمگذ و   خطکشی اي جرا بر رتنظا -

 .گاهیود فر شهر شرکت تمکانااز ا

 . شرکت گانی زربا هاي سیاست قالب در  نمتقاضیا به  تیاتجهیزو  فنی  تخدما ئه ارا -

   .اتتعمیرو  ارينگهد  ي،هبر را ،نصب به طمربو  تعملیا منجاا جهت رانپیمانکاو  شرکتها مهندسیو  فنی  صلاحیت سی ربر -

 .نهاآ ضعیت و رت صو تایید و  سیربرو  رانپیمانکا دعملکر بر رتنظا مدیریتو  ي پیگیر -

 .شرکت يسیاستها قالبدر  نمتقاضیا به  نیاعمرو   تیاتجهیز ، فنی  تخدما ئهارا تنظیم -

  نمازسا رات مقرو   ها لعملراستود س ساابر وازيپر حسطو  شناییرو يسیستمها ارينگهد و   نصب  م نجاو ا  حطر  تهیه -

 . ريکشو پیماییاهو

 برحسن رت نظاو  وازي پر ح سطو سیویلو   بنیها ،کینگرما ،ساینینگ ، وازيپر ح سطو شناییرو  ضعیتو  مستمر پایش -

 .  ريکشو  پیماییاهو نمازساراتمقرو   لعملهاراستود س ساا بر  مربوطه ارينگهد و  تعمیر  ايجرا

 . شرکت بمصو ... و  مانیزسا هاي  یه، روها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 یرساختها ز  توسعه نت ومعا-(4)

از   پس  گاهیودفر شهرآن در   با مرتبط  ر موو ا گاهی ودفر  غیرو  گاهی ودفر  تفصیلیو    جامع هاي حطر ايجروا ین وتد  -

 . آن اي جرا بر رتنظا و  حصلا يذ جعامر  تصویب

  گاهیود فر  شهردر  فیاییاجغر تطلاعاا با مرتبط   يها ح طرو  نیا عمرو   زيشهرسا بط اضوو  هار معیا ل، صوا اي جرا وین وتد  -

 . اجرا بر رت نظا و  حصلا   یذ  جعامر تصویباز  پس
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  ايجرا ، ضیارا زيسادهماو آ اريگذ وا  ، تخصیص با مرتبط  ر موا بر رتنظاو  یی اجرا تمااقد ا يهبر را ، عملیاتی ي یزربرنامه -

  شهردر   خصوصی بخش یی اجرا هاي فعالیتو   هازساو  ساخت  ،یربناییو ز نیاعمر ي هاوژهپر و   تفصیلی  ،جامع يهاحطر

 . یربط ذ يحدهاوا  هماهنگی با گاهیود فر

  شبکه  زي بهساو   توسعه ي،شهررموا ساماندهی با مرتبط  ر موا بر رتنظاو  یی اجرا تمااقد ا يهبر را ، عملیاتی ي یزربرنامه -

  ب،فاضلا تصفیه   ق،برآب و یعزتوو   تأمینو  تولید  ، توسعه  ،هاآن شتانگهد و  بنیه و ا تتأسیسا،   پایانههاو  ي شهردرون معابر

در   عمومی تتأسیسا ارينگهد و  يشهر رموا ساماندهی با مرتبط  ي هاحطر سایر  ايجرا و  يشهر زي یباساو ز  نمبلما  توسعه

 .یربط ذ يحدهاوا  هماهنگی با گاهیود فر شهر

  يهااردستاند ا و  بط اضو بچورچادر  گاهی ودفر شهر یستزمحیط   حفظ و  سبز  يفضا توسعه  ر منظو به  ام قد و ا  يیز ربرنامه-

 . مرتبط   يحدهاوا  کترمشا  با بمصو

  مدیریت  نمازسا با له دمبا جهت شرکت نیاعمر يهاوژهپر با مرتبط  ز نیا ردمو دسناو ا مطالعاتی   يهاحطر  تهیه -

 . حاکم يهااردستاند و ا بط اضو س ساابر ر کشو  يیزربرنامهو

 نهاآ س شنارکا قیمت  تایید و  سیربرو   نیاعمر يها وژهپر  کلیه نپیما اي بر آورد برو   نقشههاو   تمشخصا لکنتر و  سی ربر -

 .  ظایفو  حیطهدر 

هاي   نپیماو  هااردادقر دنعقا و ا  ت مناقصا ران،پیمانکاو  ورانمشا بنتخاا به  سیدگیو ر رتنظا ،ییاجرا ت تشریفا  منجاا -

 . شرکت سطح در   عمل ردمو رات مقرو  بط اضو بچورچادر   یربنایی و ز نیاعمر ي هاوژهپر

   .شرکت بمصو و ...  مانیزسا هاي یهرو ،ها لعملراستود س ساابرها  یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 ییاجرو ا  فنی  رموا فترد - (4)-1

  آن  ايجراو ح یصلاذ جع امر به  دپیشنها ئهارا رمنظو  به  شرکت نیاعمرو  فنی   يهاحطر  ايجرا هاي  برنامه   ینوتد و  سی ربر -

 .ها

 . گاهیودفر  شهر تفصیلیو   جامع حطر سانیروز ر به  ورت ضر  صخصودر  زم لا تمطالعا  منجاا -

 . گاهیودفر شهر برنامهجامعشرکت س ساابر باشرکت مرتبط  نیاعمر ي هاوژهپر و  طرحها دپیشنهاو  تهیه -

  ئه ارا ايبر نی اعمر ه هايوژپر و   ها حطر  تی اسنو ه هاي ج دبو و  نیا عمره هاي وژمختلفپر  حلامر مطالعاتیهاي  حطر  تهیه -

 . حاکم راتمقر و  نیناقو  با مطابقح یصلاذ هاي  نمازباسا له د مباو  نتومعا  به

 ها. آنبر قیقد  رتنظاو   شرکت ییاجرا يحدهاوا ران،پیمانکا ور،مشا مهندسین به  ب مصوو   فنی  يلعملهاا رستود  غبلا ا -

 .یربط ذ  يحدهاوا  ريهمکا با شرکت  وران مشاو  نی اعمر يهاادادقر جهت مناقصه  دسناا تهیه -
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  صحتاز   نطمیناا ل حصو ر منظو به مرتبط  يحدهاوا با ريهمکاو    جامع حطر  با قنطبادر ا مینز ي هااريگذ وا  بر رتنظا -

 ي ها. ارگذ وا

  دپیشبرو   ییاجرا نع امو  فعر اي بر زملا تتصمیما ذتخاو ا  هاوژهپر  اي جردر ا  تاخیر علل  به طمربو فنی ي هاارش گز یافت در -

 .   هارکا

 با  ،کیفیتو  هزینه  ن، ماز ظ لحا به  ه هاوژ پر دن بهینهکر يستادر را  ییاجرو ا فنی   مطالعاتی  يهاحطر  يهبر و را  تعریف -

 . ارزش  مهندسی  لصوو ا نوین ییاجرا ي هااز روش  دهستفاا

  گاهیودفر شهردر   یرساختیز ،نیاعمر ، مطالعاتی يها وژهپر  بر کیفیو    کمی  رتنظاو  زم لا يهماهنگیها م نجاا ي،هبررا -

 .شرکت  سطحدر  حاکم رات مقرو  بط اضو و  یستزمحیط  تماالزا عایتر با ،  وژه پر  نهایی تحویل  تا

  يها ستاخودرر  سایو وران مشاو  رانپیمانکا دکر رکا  ضعیتو رتصو  تائید و   سیدگیر ،فعالیتها کلی رتنظاو   لکنتر -

 . مرتبط  يحدهاوا هماهنگی با مربوطه 

 . مناقصه تتشریفا م نجاا ربهمنظو نی اعمر يهاوژهپر کلیه نپیما ايبر زملاآوردبرو   نقشههاو    تمشخصا ئه و ارا سی ربر -

 .گاهیود فر شهردر و...   برقیتتأسیسا،بنیهراه، ا حیث از  ردي نواهو غیر  حسطو  کلیهدر   نیاعمر  اتتعمیر  منجاو ا زي بهسا - 

   ....وبرقی تتأسیساو  زيشهرسا ،سیویل زه، سا ري،معما هاي بخشدر ییاجرو ا لیه او هاي  نقشه غ بلا و ا  لکنتر ، سیربر -

 .متوسط   تمعاملا  قالبدر   ردينواهو غیر  زه حو زي سازباو زيبهسا ي ها وژهپر اي جرا بر رتنظا -

 س ساابر  قفو تتاسیسا یع ز توو  گاهیود فر  شهر سوخت و  اتمخابر  ز،گا  ق،برآب،  تأمین  جهت زم لا تمااقد ا بر رتنظا -

 . گاهیود فر  شهر جامع  حطر

 .  GIS فیاییاجغر تطلاعاا ي ها سامانه داريبر ه بهرو  ار ستقرا -

 مدیریتو  تحلیل   دازش،پر  ،تولید  يستادر را  فیاییاجغر تطلاعاا سامانه  بر  رتنظاو   مدیریت  -

 . گاهیودفر  شهر تفصیلیو   جامع حطر سانیروز ر به  ورت ضر  صخصودر  زم لا تمطالعا  منجاا -

 .  شرکت بمصو و...  مانیزسا هاي  یه ، رو ها لعملراستود س ساابر ها یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 يشهر   رموا ساماندهیو يیزربرنامه  کل اداره - (4)-2

  حطر  ب چورچا در  گاهیود فر شهر  ري معماو  زيشهرسا ي،مدیریتشهرو  ي یزربرنامه يلگوهاو ا بط اضو ینوتد و  سی ربر -

 . -مربوطه  يحدهاوا هماهنگی با حاکم  رات مقرو   نیناقوو    بمصو يها دهبر و را سیاستها ،جامع

  مدیریت و  سبز ي فضا ارينگهد و   توسعه  ي،شهرتخدما ئه ارابراي  زم لا تمااقد ا م نجاو ا  يهبررا ،هماهنگی ي،یزربرنامه -

 .مرتبط  هاي  فعالیتو    یستمحیطیز يهااردستاند و ا  بط اضو حفظ  بر  مستمر رتنظاو  پسماند 
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  تفصیلی جامع  ح طر با مطابق  نقل و   حملو   يشهر توسعه   منظا ار ستقرا يستادر را فیاییاجغر  تطلاعاا رتنظاو   مدیریت  -

 . گاهیود فر شهر

 هینشد وتد  يهااردستاند و ا هارمعیا ،بط اضو رات،مقر اي جرو ا  يشهر ط نضباا ارستقرا بر رتنظاو   ییاجرا اتتمهید  ذ تخاا -

 .  گاهی ودفر  شهر يشهر مدیریت  با مرتبط 

  کینگر پا- ،ه هارا ، محوطه ، معابراز  داري بره بهرو   ارينگهد  ا،جرا ي،شهر فیک اترو    نقلو  حمل  رموا ساماندهیو  مدیریت  -

  ي ها شرکت فعالیت و  مسافر  نقل و  حمل  ،گاهیود فر شهر  يها دروخو  نگاو نا بر رتنظاو  گاهی ودفر شهر علائم وها 

 . نیاتاکسیر

  زي،سانساختما بر  رتنظاو   يشهرن مبلما  ارستقرا زي، یباساز ايبر یی اجرا اتتمهید  ذتخا و ا  يیز ربرنامه ،بط اضو ین وتد  -

و   نظافتدر   موثر ام قد ا هرگونهو  ت علاناا قلصاا ي تابلو نصب و   ماکنا اري گذ رهشماو   معابر کوبی   کپلا و  زينماسا

 . گاهیودفر شهر زيیباساز

 . گاهیود شهرفر  هاي محوطه در   نخاله و  باله ز  تخلیهو  زغیرمجا يها محل در   گهیآ نصبو   معبر سد از  ي جلوگیر -

  سایرت کرمشاو  هماهنگی با گاهیودفر  شهر يهادروخوو  تمستغلا  ک، ملا ا ، ضیارا بر رتنظاو   مدیریت ،ساماندهی -

 . یربط ذ يحدهاوا

 شده.  غ بلاا بط اضوو   جامعحطر مطابق  ، گاهیودفر شهر حیطه در توسطشرکتدرهصايهازمجو  یند ابرفر رتنظا -

  شهر زيیباساوز  سبزيفضا  رت،بهنظا ط مربوتطلاعاا و  رماآ کلیهزيسامهنگا بهو ارينگهد  ،ساماندهی آوري، جمع -

 . یگاهود فر

 .گاهیودفر  شهر سطحدر  ذي مو  تنااحیو فعآوري و د جمع  -

 .  شرکت بمصو  ...و  مانیزسا هاي یه ، رو  ها لعملراستود س ساابر ها یترماموو    ظایفو سایر  منجاا -

 هاارداد قر رمو و ا نپیما  فترد  -(4)-3

  ري همکا ینباورمشاو  رانصلاحیتپیمانکا یابی و ارز تتشریفا  کتر  و  ه ید امز ، مناقصهاري برگز به طمربو  ر موا منجاا -

 . حاکم راتمقر و    نیناقو بچو رچا ودر مرتبط   يها نگاار

و   تمناقصا ،هااردادقرها ،  نپیمارموا با مرتبط  يها  فعالیت تمامیزيمستندسا و  فنی  طلاعاتی ا بانک دیجاا -

 .تمااقد ا یابیو ارز تی رنظا جع امر سترسید   سهولت رمنظو   به اتید امز

  دنعقا ا ترتیبو  ن ناآ ايحرفه صلاحیت  تایید و  ر نینمقراقو بچورچادر وران مشاو رانپیمانکابنتخادرا ريهمکا -

 . هشد  هايتعیین  ش رو س ساابر  مربوطه ي هااردادقر

  در هشد  ئه ارا يهاآورد بر و ه شد  عجاار هاي نپیماو  هااردادقر ن متو صخصو در  نظررظهاا و  تنظیم  ،سیربر -

   شرکت. سطحدر   مرتبط  يحدهاوا ريباهمکا رات مقرو   نیناقو بچورچا
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  باو  رانپیمانکا و  ورمشا  مهندسین باهماهنگی هاارداد قرو ه ها ید امز،ها  مناقصه  دسناا حصلا و ا  تنظیم  ،تهیه -

 .راتمقرو  نین اقو مطابق شرکت سطحدر یربط  ذ  يحدهاواکت رمشا

گی  سید ور ل کنتر  ران،فنیپیمانکا يهاستاخودر سیدگیبه ا،رجرا حین در  هااردادقرو   هانفنیپیمالکنتر -

  با قنطباا ظ ینبهلحاورمشا  و رانپیمانکاهاي  لزحمهاحقو ها دکررکارت صووها  تعدیل   ها بحسارتبهصو

 .نپیمادسناوا  راتمقر ، نیناقو با آن  قنطباوا  اتتأخیر  لایحه به سیدگیر و  نپیمادسنادوامفا

 .نپیما  دسناا د مفا س ساابر رانپیمانکا توسط ه ها  وژ پرو  ها حطر  ايجرا چگونگی  بر رتنظا -

و   ات تاخیر لایحه تمدید   ،قاله،افسخ ، قطعیو تحویلموقت ن، پیما لهدمبا سمی ر غبلا ا به طمربو  تتشریفا منجاا -

 . راتمقرو   نیناقو  بجورچادر  مرتبط   يحدهاوا هماهنگیو  کترمشا  با هانپیما به  دادن خاتمه

  دسنااعمومی و  یط اشر تهیهو خصوصی و  عمومی  فنی  تمشخصا   ت،خدما حشر  ارک،مد   دوسناا تنظیم در ريهمکا -

 مزایده. و  مناقصه 

  و  بط اضو به توجه با وران مشاو  رانپیمانکااز  ید  خلعو  پیمانها به دادن   خاتمهو   لنتقاا ،فسخ تتشریفا منجاا -

 . مربوطه  راتمقر

  تطبیق و  نیاعمر غیر و نیاعمر ي هاوژهپر رانپیمانکا و  ورانمشا  قطعیو  موقت  يضعیتهاو رت صو به نهائی سیدگیر -

 . آنبه منضم ارک مد و  نپیما مفاد  با نهاآ

 . منتخب ور مشا به  نتیجه  غ بلاو ا نی اعمر يهاوژهپر ورانمشا بنتخاا تتشریفا منجاا -

 نها.پیما تمد و  يمانبند ز ، تعدیلاز آن در  ناشی اتثرو ا تاخیر  به  سیدگیر -

  به آن  لساار و  ارداد قر  دمفاو  ها بخشنامه  با  مطابقآن  تعدیل  و رانپیمانکا يضعیتهاو   رتبهصو سیدگیر وسیربر -

 . یحسابیشرکتذ

 .جدید  يها قیمت  غ بلاو ا  سیربرو   ها وژهپر جدید  يها قیمت  ن کمیسیو تشکیل -

  با  قانونی  حلامر طی از  پس نهاآ دن نموو آزاد   رکا منجاا حسن ،ختداپیشپر ات،تعهد   منجاا يضمانتنامهها خذ ا -

 یحسابی.ذ کت رمشاو  هماهنگی

  د مفا و  راتمقر، بط اضوس ساا  بر  ل کنترو  ناظر  تایید و  نظر م علااز ا پس ورانمشاو  رانپیمانکا حتمالیا ئم اجر تعیین -

 اي  هزینه  يهاادادقر به  ط مربو  رموا منجاا ارداد قر

   شرکت  بمصو...و مانی زساهاي یه، رو ها لعمل راستود س ساابر ها یت رماموو   ظایف و سایر منجاا -

 منابعو  مدیریت توسعه نت ومعا -(5)

برنامه هاي   افهد ا س ساا بر( یی هاو دارا  مالی  ،جهدبو ،نسانیا  وينیر،  ت تشکیلا) منابع مدیریت  رتنظاو  ي یزربرنامه -

 .شرکت

 . نمازسا تمصوبا ب چورچادر   نسانیا وينیر تامین ه نحو به طمربو يسیاستهاو  برنامهها غبلا و ا تعیین  -

 . ههیئتمدیر به  ئه ارا ر منظو بهآن  صلاحیهو ا  اريسرمایهگذ و  ريجا جهدبو ینوتد و    تنظیم -
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و   حدهاوا  صلیا ظایفو ح شر ین وتد و  تهیه  ،شرکت مانی زسا (تفصیلیو   نکلا)رساختا حی اطر بر رتنظا -

 . بمصو مانیزسا  يپستهادر  پرسنل جانمایی بر  رتنظاو   مانیزسايپستها

 شرکت.  خت داپر م نظاو   بمصو مشاغل  يطبقهبند  حطر  جی هايو خر  ايجرا ه نحو بر رتنظا -

 .یربطذ  جعامرآن در   حصلاو ا رات عتباا  تخصیص خذ و ا نیاعمر و  ري جا ي فقتنامههاامو لهدمباو  تنظیم -

 . بمصو جهد بو بچورچا در  راتعتباا فمصر و  یع زتو  مرا  بر رتنظا -

و   ثبته،یدامزو  مناقصه يکمیسیونها ،یافتهادر  ،ختهاداپر مالیشرکتشامل يفعالیتها کلیهو اداره   رتنظاي،یز ربرنامه -

 .معاملاتیو  مالی يئیننامهها آ ايجر و ا حسابها اري نگهد

  مرا  بر رتنظا لعماا همچنین وشرکتدر میاستخد و ا ،اداريمعاملاتی ،مالیيئیننامههاو آ نیناقو  ايجرا  بر رتنظا -

 .نکنارکا  ءتقاو ار شیابیارز  ل،نتقاا  ب،نتصاا ام،ستخدا

 .نهاآ تامین  جهت امقد و ا يیزر جهتبرنامه ن،کنارکا  فاهیر مسائلوهازنیا شناخت سی ربر و  رتنظا -

 .نکنارکا فاهیر تخدما توسعهو  کیفیت دبهبوو  پشتیبانی تخدما کیفی سطح  يتقاار  بر رتنظا و  ماندهیزسا -

  ،هزینهلکنتر مدیریتو  شرکت غیرعملیاتی  يئیهادارا يگیر ربکا طریق از   يمددرآ جدید منابع شناسایی  بر رتنظا -

 هزینه. -مددرآ  دلتعا دیجاو ا  مد درآ لحصو

و   خلیدا يخریدها  تامین رمنظو به (یالی)ارزي و ر منابع بخشدر  بهینه تخصیص جهت  هماهنگی دیجاو ا لکنتررت،نظا -

 . جیرخا

 . شرکت ي حدهاوا  رکا  منجاا يها روش  دبهبوو  یندهاافر  حصلاا  بر رتنظا -

 . شرکت بمصو اموریت ها براساس دستور العمل ها ، رویه هاي سازمانی و...م و  ظایفو سایر منجاا -

 جه دبوو  تتشکیلا  فترد- (5) -1

 . آن غبلا و ا تصویب يپیگیر وشرکت مانیزسا( تفصیلیو  نکلا) رساختا حیاطر . -

 . حاکم راتمقرو  نینا قو عایتر  باو  شرکت افهد ا  يستادر را زيسا چابک رمنظو به مانیزسا رساختا  حصلاا -

 یربطذ يحدها وا کترمشا با شرکت تتشکیلا مستمر حصلاو ا  زيبهسا ص خصودر   زملا ي سیها ربر و  تمطالعا منجاا -

 حاکم. راتمقر و  نیناقو  بچور چادر 
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و   مشاغل  يطبقهبند  حطر يستادر را  یربطذ  يحدهاوا ريهمکا  با مانیزسا  يپستها کلیه  ظایفو حشر ینوتد وتهیه -

 ه ها.ز حودر   مانیزسا پست هاي تطلاعاو ا رماآ تهیه

  با منددتعاملسوو  طتباار  طریقاز   ت خدما کیفی سطح  ءتقاار فهد  با ر کا منجاا ي هاو روش   یندهاآ فر حصلاو ا شناخت -

 . هاو روش  ها سیستم دبهبو جهت یربطذ تموسساو حدهاوا

 .مرتبط مدیریتی هاي ارش گز تهیهو  شرکت جهدبو د عملکر بر  ناظر يلعملهاراستو و د بطاضو تنظیم -

 .شرکت سالانه  جهدبو ین وتد ر منظو به(  عملیاتی غیرو   عملیاتی)شرکت يمدهاو درآ ها  هزینه بینی پیش -

  خذ اآن و تلفیقو  جهدبو بطاضو و  ها  نامه ئین،آ لعملهاراستو د رات،مقر  ،نیناقو مطابق ،شرکت جه دبو تنظیمو  تهیه -

 . یربطذ جعامرآن در  ي ها صلاحیهو ا  جهدبو تصویب يپیگیرو  حیصلاذ جعامراز  فقتامو

 یی اجر ا يها  برنامهو   افهد ا  يستادر را جهدبو مناسب هید  جهتو  تخصیص -

 .شرکت کلی افهد و ا ها مشی خط  حدهاباوا  ديپیشنها جهدبو دننمو هماهنگو  تلفیق -

  يها  عایتتخصیصر  ضمن هزینه ادمو و  ها برنامه در  بمصو  راتعتباا  با متناسب جهدبو ايجر ا  بر مستمرو  قیقد رتنظا -

 .بلاغیا

و   نین اقو  برابر لتدو عمومی منابع  محلاز  شرکت زنیا ردمو مالی منابع  تامین جهت مالی يها  ممکانیز ي گیررکا به -

 حاکم.  راتمقر

 .هشد بینی پیش ندرو  حفظ جهت زم لا  يها  دپیشنها ئهاي و ارا سرمایهو  ريجا  جهدبو ايجرا -

 .  زنیا ردمو  يها  نامه ئینآ ردمو در  نظر رظها و ا سیربر. -

 . شرکت ب...مصوو مانی زسا هاي یه ، رو  ها  لعملراستو د سساابر ها یترمامو و  ظایفو سایر منجاا -

 پشتیبانی  ونسانیا  منابع   کل اداره-(5)-2

 . نضباطیا  راتمقرو   میاستخدا يها  بخشنامهو  ها  لعملراستو د ،ها نامه ئینآ رات،مقر ، نیناقو اي جر و ا مطالعه -

  يها  ئیننامه آ عایتر  با جابجائیو لنتقاا ام،ستخدا  طریقآن از  تامین وشرکتزنیا ردمو  نسانیا وينیر پیشبینی -

 مربوطه. میاستخدا

  نیناقو  سساابر  نکنارکا  میاستخدا  رمو ا کلیه منجاو ا شرکت مختلف يحدها وا ز نیا ردنسانیمو ا وينیر تامین -

 . یربطذ يحدها وا هماهنگی  با راتمقرو

 .نکنارکا فعالیت خاتمهو  نشستگیزبا ر،کا نپایا ل،نتقاا ،یت رمامو  به ط مربو رمو ا منجاا -
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 .نکنارکااداري  تتخلفا صخصو در   زملا  تمکاتبا منجاو ا يپیگیر -

  با منطبق نکنار...کاو شتیا بهدو  مانیدر ،فاهیر مسائل به ط مربو تتسهیلاو  اتتمهید کلیه  دننمو هم افر و  هماهنگی -

 یی.اجر و ا مالی  تمکاناو ا راتمقر ب چورچا در  ن ناآ يهازنیا

 ظلحال،نفصاب،انتصاا ء،تقاار  ام،ستخدا  ق،حقو ترمیمو  ضافها ام،ستخدا يمینهها در ز گزینیرکا محکاا  ورصدو  تهیه -

 ...و تحصیلی ركمد

 . ريما آ تشاارگز  تهیهو  نها آ تحلیلو  تجزیه ن،کنارکا ر ما و آ تطلاعاا  سانیروز ر به -

  مانیزسا  هاي تپسو  مشاغل ماهیت با متناسب نکنارکا ختداپر منظاو  مشاغل يطبقهبند حطر ي هبرو را حیاطر -

 .بمصو

  حسن بر رتنظاو  مربوطه  نیناقو  بچورچادر  مشاغل يطبقهبند  حطر یاجر و ا یاامزو  قحقو  منظا  غبلاو ا يیز ربرنامه -

   .صلاحیا دپیشنها ئه ارا جهت زملا   يسیهاربر  منجاو ا شرکتآن در  منجاا

 .مربوطه  تشاارگز  ئهو ارا مربوطه ي لعملهاراستود سساابر نکنا رکا شیابیارز  حطر ايجرا -

 . مربوطهراتمقر و  نیناقو سسا ا  بر نکنارکا خدمتاز  وجمانیخر ز ولجدو  شرکت ننشستگازبا طلاعاتیا  بانک تهیه -

و   مربوطهراتمقر و  نیناقو  بچورچادر  انبگیر يمستمرو   ننشستگازبا  قحقو اريبرقرو  نشستگیزبا  راتمقر ايجرا -

 .زملا  ت خدما ئهارا

 .نمتقاضیا نشستگیزباوقصند تغییرو  نکنارکا سمیر  غیر بق اسو بیمه  حق لنتقاا صخصو در  زملا  تمااقد ا منجاا -

  )اعم(ريکشو نشستگیزبا وقصند لمشمو نکنارکا رات کسو ختداپر با مرتبط قانونی تمااقدا منجاو ا يپیگیر -

 (…و  زادما اتسنو راتکسو قانونی معافیت ،ظیفهو منظا خدمت

  تأیید اردادقر  فطر يشرکتها دعملکراز   مستمر تشاارگز  تهیه و  عمومی خدماتی يهااردادقر ايجرا  حسن بر رتنظا -

 نها.آ دکررکا

  تحویل و  هشد  اريخرید م قلاو ا سایلو اري نگهد ،شرکتيها  حدوا  عمومیيهاز نیا تأمین و  آوردبر ،بینی پیش -

 مد.و درآ مالی رمو ا  کلاداره   به اركمدو  دسناا ئهو ارا متقاضی يحدها وا  به تماوملزو  سایلو

و  تنظیم ،تهیهو  نها آ قانونی اتمستند  تنظیمو  تهیهو  راتمقرو  بط اضو بر منطبق تخدما  یا  خریدکالا یندآ فر بر رتنظا -

 خرید  دسنا و ا هارنباا  بحسا اري نگهد

  و مانیزسا  يحدهاوا ازهریک   شیزمو آ يها زنیا بر مبتنی ان مدیرو  نکنارکا شیزموآ ي برنامهها ايجر و ا ینوتد -

 .تطلاعاا  جامع بانک دیجاوا  نکنارکا شیزمو آ شناسنامه هاي  سانی روزربهو  تکمیل

  برنامه بچورچا در شیزموآ ي هادوره ايجر و ا شیز مو آ يها  نامه ئین و آ راتمقر قیقد ايجرا  حسن بر رتنظا -

 .  زملا  هماهنگی  منجاو ا  هشداربرگز يهادوره  ثربخشیا  سیربر و  شیابیارز ب،مصو

 شرکت  بمصو سازمانی و... هاي یه، رو ها  لعملراستو د سساابر ها یت رمامو و  ظایفو سایر منجاا -
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 مد و درآ  مالی رمو ا  کل اداره-(5)-3

 .قانونی فاتردر د تعلمیا  ثبتو  مالی دسناا ور صد طریقاز    شرکت مالی يها ادیدو رو ت معاملا ارينگهد و  ثبت -

 .  شرکت نکنارکا  به ختدا پرو  یاامزو   قحقو محاسبه م نظا بر رتنظا -

 .  (لمنقو  غیرو  لمنقو) ثابت هاي   ئیو دارا الموا با مرتبطيها فعالیت تمامی لکنتر م نظا بر رتنظا -

  یافتدر  تعملیا  موقع بهو  صحیح  منجاا آوردنهما فر جهت  شرکت نقدینگیو  دارينهاخز م نظا بر رتنظا -

 .شرکتهاي  ختداپرو.ها

 . شرکت داربهاو اوراق   مالی دسنااز ا قبتامرو  حفظ -

مه  ئینناآ با مطابقت ت،محاسبا نظراز  هاآن صحت تائیدو  مالیتعملیا کلیهو  هاارداد قر  لکنترو  سیدگیر -

  تهیهو  ها اردادقر هاي ضعیتو رتصو و ها  ختدا پر کلیه منجاو ا مثبته اركمد کفایتو  لعملهاراستوودها

 .مربوطهتشاارگز

 .عمومی  مجمعو  همدیر  تهیا  به ئهارا اي بر تلفیقیو  سالیانه مالی  يها رتصو و  تشاارگز تهیه -

 متناسب ،ها  حرط بر رتنظاو  دعملکر یابیارز مدیریت نظر  سساابر هاوژه پرو  ها حطر  جهت مالی منابع تامین -

 . بمصو جهدبو با مطابق ه شد لهدمبا يفقتنامههاامو و  یافته تخصیص رات عتباابا

 . شرکت بمصو جهدبو قالبدر  شرکت رفمصا زنیاردمو  منابع ي جمعبندو   سیربر -

 .شرکت جهدبو تنظیمو تهیه در  کترمشا -

 . شرکت بمصو  جهدبو با مطابق ري جا ي فعالیتها  جهد بو رعتباا تامین -

 .بمصو جه دبو به نسبت حتمالیا تفا انحرا آوردبرو  هشد  بجذو  تامین مالی منابع ند رو بر  رتنظاو  مدیریت -

 .مربوطه  ي تعرفههاو  راتمقر سساابر شرکت  لتیدو يجههادبوو  مدهادرآ موقع به لصوو يپیگیر -

 سالانه و  ماهانه نقدینگی تشاارگز ئهو ارا تهیهو  شرکت ينقد  جهدبو مدیریت -

 درو...( تمحاسبا انیود  قبیل)از  مانیزسا  ونبر تیرنظا ي هادنهاو  هانگاار ،ن هاماز سا  به مناسب هاي  پاسخ  ئهارا -

 .شرکت مانیزسا  ظایفو حشر با مرتبط مالی رموا  صخصو

 . راتمقر و  نیناقو فقو هاارداد قر آن در  رفمصا هنحوو مالی  منابع بر رتنظا -

از   نطمیناو ا (ختیدا پرو  یافتیدر  يهابحسا)ها شرکت با فیمابین هاي بحسا بر  مدیریتو  رتنظا  لعماا -

 . تمطالبا ل صوو و حتمالیا  اتمغایرفعر

 .ساسیا  مالی يتها رصو  تهیهو  مالی لسا نپایادر  شرکت يها بحسا بستن -

سال   دعملکر تأییدیه یافتو در ییو دارا ديقتصاا ر مووزارت ا بهآن  لساو ار شرکت مالیاتی نامه رظهاا تنظیمو  تهیه -

 .مربوطه
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  اتتغییر سساا برآنها  سانیروزر  بهو  تمحصولاو   ت خدما هشد متما يبها محاسبه ییا جرا  منظا ینوتدو  تهیه -

 . شرکت هاي فعالیت  کلیه مینهدر ز ر کشو ديقتصاا

 شرکت.  بمصو ...و  مانی زسا هاي  یه ، رو ها  لعملراستو د سساابرها  یت رمامو و  ظایفو سایر منجاا -

 


